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NIP 545-107-81-13 ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacja projektu; ,,Rozwdj ustug asystentury rodzinnej na terenie Gminy Sokdtka”
wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej Osrodek Pomocy Spolecznej w Sokoélce
rozpoczyna postgpowanie dotyczace wylonienia Wykonawcy uslugi zorganizowania i
przeprowadzenia SZKOLY DLA RODZICOW - 2 edycje , uwzgledniajac przedstawione ponize]
warunki.
1. Zamawiajacy:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Sokolce reprezentowane przez Dyrektora Marte Pottorzycka.
2. Postgpowanie dotyczy wylonienia Wykonawcy do zorganizowania i przeprowadzenia Szkoly dla

Rodzicéw — 2 edycje

3. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie Szkoty dla Rodzicow — 2 edycje:
1 edycja przeprowadzona w przedziale czasowym od 1 grudnia 2018 roku do 28 lutego 2019 roku
2 edycja przeprowadzona w przedziale czasowym od 1 lutego 2019 roku do 30 kwietnia 2019 roku
Zamoéwienie publiczne swoim zakresem obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie profesjonalne;
Szkoty dla Rodzicow, ktérego celem jest wspieranie rodzicow w radzeniu sobie w codziennych
kontaktach z dzie¢mi i mlodzieza. Nauka umiejetnosci lepszego porozumiewania si¢ , refleksja nad
wiasng postawa wychowawcza, wymiana doswiadczen, nauka dialogu i ksztaltowanie wigzi opartych
na wzajemnym szacunku. Szkotfa dla Rodzicéw powinna by¢ programem profilaktyki uniwersalnej
ukierunkowanej na przeciwdzialanie zachowaniom problemowym dzieci i mtodziezy oraz podnoszenia
kompetencji rodzicow.
Tematyka zajg¢ powinna obejmowac:
Czgsé¢ I — Budowanie relacji dorosty — dziecko
Czg$¢ 11 — Wspieranie procesu budowania wzajemnych relacji miedzy dzie¢mi
Czes¢ 11 - dla rodzicow nastolatkéw uwzgledniajgca problemy wieku dorastania
4. Metody i formy prowadzenia zajec:

Edycja 1:

40 godzin dydaktycznych — cykl 10 spotkan (4 godz. dziennie dwa razy w tygodniu

Metoda pracy — warsztatowa

Zalecone prowadzenie warsztatu przez dwie osoby

Edycja 2:

40 godzin dydaktycznych — cykl 10 spotkan (4 godz. dziennie dwa razy w tygodniu

Metoda pracy — warsztatowa

Zalecone prowadzenie warsztatu przez dwie osoby




S. Struktura grupy uczestnikow:
Edycja 1 — 15 oséb
Edycja 2 — 15 oséb
6. Miejsce prowadzenia zajeé: granice administracyjne miasta Sokdtka
7. Opis niezb¢dnej dokumentacji wymaganej od Wykonawcy po zakonczeniu zadania:
1. sprawozdanie z realizacji warsztatu przedtozone po zakonczonej edycji programu,
2. dziennik zaje¢ warsztatu przedtozony po zakonczonej edycji programu,
3. ankiety ewaluacyjne od uczestnikow,
4. kserokopie zaswiadczen uczestnikow o ukonczeniu warsztatu;
Wykonawca zobowiazany jest do:
1. przedtozenia propozycji programu i planu zaj¢¢ dla uczestnikéw, wraz z opisem poszczegdlnych
blokow,

2. przedtozenia Zamawiajgcemu propozycji harmonogramu spotkan dla uczestnikow warsztatu,

w

realizacji Przedmiotu zamowienia w formie, ktéra pozwoli na komfortowy udziat uczestnika bez
ekspozycji na sytuacje stresowe,

zapewnienia sprzgtu i materialéw dydaktycznych niezbednych do przeprowadzenia zadania,
rzetelnego prowadzenia dokumentacji programu,

biezacego informowania Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci uczestnikéw na spotkaniach,
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ponoszenia wszelkich kosztéw niezbednych w celu prawidlowej realizacji przedmiotu zamdwienia,
nie przewidzianych w umowie jako lezace po stronie Zamawiajgcego,
8. zlozenia Zamawiajacemu w terminie do 7 dni od daty zakonczenia warsztatu dokumentacji z
przeprowadzonego zadania.
Dotrzymanie terminu przekazania dokumentacji i pozytywny protokol odbioru stanowi¢
bedzie podstawe do wystawienia rachunku/faktury za wykonang cz¢$¢ zadania.
9. Udokumentowanie realizowanego zadania ~w formie fotografii cyfrowej i przekazanie
Zamawiajacemu wraz z pozostatg dokumentacjg w terminie do 7 dni od daty zakonczenia warsztatu
10. Wykonawca w swojej ofercie uwzgledni wszystkie koszty zwigzane 2z organizacja
i przeprowadzeniem kursu, a w szczego6lnosci:
1) koszt wynagrodzenia prowadzacego,
2) koszt materiatéw dydaktycznych, koszt narzedzi diagnostycznych, koszt testow, itp.
8. Okres realizacji zadania i wymiar czasowy zaangazowania:
Termin realizacji:
1 edycja przeprowadzona w przedziale czasowym od 1 grudnia 2018 roku do 28 lutego 2019 roku
2 edycja przeprowadzona w przedziale czasowym od 1 lutego 2019 roku do 30 kwietnia 2019 roku
Zamawiajacy zastrzega prawo do korekty realizacji wsparcia. Zastrzega si¢ prawo do mozliwosci
zmiany liczby godzin i/lub uczestnikow programu, jezeli warunki realizacji programu oraz liczba 0os6b
objetych wsparciem ulegnie zmianie.
9. Wymagania niezbedne stawiane specjaliscie:
Wymagania formalne wykonawcy:

a) wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne z ukonczong terapia pedagogiczng lub przygotowaniem

pedagogicznym, W



b) minimum 2 letnie do$wiadczenie w ramach prowadzenia zaj¢é psychoedukacyjnych z grupg

dorostych majacy przynajmniej minimum przygotowanie terapeutyczne;

¢) O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja

obowigzek ich posiadania

d) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

e) niekaralno$¢ za przestepstwa umyslne.

Wymagania dodatkowe stawiane specjaliScie — potwierdzone certyfikatami/ zaswiadczeniami/

referencjami :

1) doswiadczenie w pracy indywidualnej/grupowej z rodzicami

2) aktywnos¢ zawodowa w obszarze przedmiotu zamdwienia,

10. Kryteriami oceny ofert w zapytaniu ofertowym sg:
Lp. Nazwa Kkryterium Punkty Waga
8 Cena ofertowa max. 70 70 %
2, Doswiadczenie personelu max. 30 30%
skierowanego do realizacji
zamoOwienia
Razem: 100,00 100%
1) Ocena punktowa przyznana ofercie w zakresie kryterium nr 1 — cena ofertowa obliczona zostanie

2)

przez podzielenie ceny brutto oferty najtanszej przez ceng brutto badanej oferty, a nastepnie poprzez
pomnozenie tak otrzymanej liczby przez maksymalng ilos¢ pkt wg. tego kryterium tj. 100 pkt
i pomnozenie poprzez wagg procentowg:

najtafisza cena oferty

sposrod ztozonych ofert

ilos¢ punktow oferty badanej = x 100 pkt x 70%
cena oferty badanej
Ocena punktowa przyznana ofercie w zakresie kryterium nr 2 - do$wiadczenie personelu,
przyznana bedzie wg nastgpujacych podkryteriow:
1) w zakresie stazu pracy:
a) doswiadczenie w zakresie pracy w instytucjach realizujacych zadania na rzecz wsparcia dziecka

irodziny nie przekraczajace 1 roku (do 12 miesi¢cy)- 0 pkt.

b) doswiadczenie w zakresie pracy w instytucjach realizujacych zadania na rzecz wsparcia dziecka

i rodziny, powyzej 1 roku do 2 lat: (od 13 miesiecy do 24 miesiecy) - 10 pkt

c) doswiadczenie w zakresie pracy w instytucjach realizujacych zadania na rzecz wsparcia dziecka

i rodziny powyzej 2 lat do 3 lat: (od 25 miesi¢cy do 36 miesi¢cy)- 20 pkt.

d) doswiadczenie w zakresie pracy w instytucjach realizujacych zadania na rzecz wsparcia dziecka

i rodziny przekraczajace 3 lata (od 37 miesiecy)- 30 pkt.

Uwaga: jeden rok bedzie liczony — 12 miesigcy, np. 5,5 lat - 66 miesigcy (60+6 miesigcy).

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ doswiadczenie w latach lub miesigcach.




W celu udokumentowania posiadanego doswiadczenia Wykonawca zobowigzany jest zalgezy¢

do oferty nastepujace dokumenty:

1) dyplom ukonczenia studiow

2) zaswiadczenia o ukonczeniu szkolen w zakresie prowadzenia warsztatu

3) dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie w
ramach prowadzenia zajg¢é psychoedukacyjnych

4) oferta cenowa musi by¢ ztozona wg wzoru — zatgcznika nr 1.

5) wilasny projekt propozycji programu i planu — konspekt zawierajacy tresci, ktore beda
przedstawiane
w trakcie zajgé, zgodny ze standardami okreslonymi w dokumentach wymienionych
w przedmiocie

6) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych,

7) oswiadczenie o niekaralnosci.

Zawarcie umowy z Wykonawcy:

a) Umowa zostanie zawarta z Wykonawca, ktory otrzymat najwieksza ilos¢ punktow.

b) W przypadku, gdy wynik bedzie taki sam dla wigcej niz jednej oferty, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo weryfikacji Wykonawcy podczas rozmowy, na ktorg zostang zaproszeni
Wykonawcy, ktorzy osiggneli ta sama ilos¢ punktow.

c) W przypadku, gdy Wykonawca, ktéry otrzymal najwyzsza ilos¢ punktéw uchyla si¢ od
podpisania umowy lub odmawia podpisania umowy Zamawiajacy zaprasza kolejnego na liscie
klasyfikacyjnej Wykonawce.

d) Wysokos¢ wynagrodzenia ustalona bgdzie jako iloczyn liczby godzin i stawki za godzing
wynikajacej z oferty

e) Rozliczenie umowy nastapi po wykonaniu zadania i przekazaniu dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt 5 zapytania ofertowego.

f) Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie do 7 dni od daty zlozenia faktury

Termin zlozenia oferty:

Ofertg cenowg wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w wersji papierowej do dnia 22

listopada 2018 w sekretariacie Osrodka Pomocy Spotecznej w Sokotce, ul. Wojska Polskiego 7,

pokdj nr 7 lub poczta na adres j/w (data stempla pocztowego).

Ofertg opisa¢ w nastgpujacy sposob:

»OFERTA ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatu SZKOLY DLA RODZICOW -2

edycje”

Oferta i wszystkie zataczniki winny by¢ podpisane przez osoby e do reprezentowania

Wykonawcy, zgodnie z przyjetymi zasadami reprezentacji.
13. Dodatkowe informacje udziela:

Matgorzata Tochwin tel. 85 711 20 64 w godz. 07:00
7 4

mg
Dyrektor

w Sokitce

Zatgczniki:
Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.



