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                                                                                           Sokółka 2012-03-19

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe na wykonanie w ramach umowy o dzieło w charakterze Przyjmującego zamówienie dzieła polegającego na przeprowadzeniu procedury zamówienia publicznego w sprawie 4 kursów realizowanych w ramach projektu: „Program wsparcia społeczno – zawodowego dla osób objętych pomocą Ośrodka Pomocy Społecznej w Sokółce” współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

Dyrektor Ośrodka Pomocy Społecznej w Sokółce ponownie kieruje  zapytanie ofertowe dotyczące zlecenia wykonania dzieła polegającego na przeprowadzeniu procedury zamówienia publicznego w sprawie 4 kursów realizowanych w ramach projektu tj. kurs Asystent personalno – księgowy, kurs Kelner – Barman, kurs Spawacz oraz kurs Obsługa sprzętu ciężkiego – koparko - ładowarka
I. Adres jednostki: Ośrodek Pomocy Społecznej w Sokółce, ul. Wojska Polskiego 7, 16 -100 Sokółka

a. Określenie wykonywanej pracy: Przyjmujący zamówienie wykonana dzieło polegające na  przeprowadzeniu procedury zamówień publicznych w miesiącu maju 2012 roku                                                    

II. Wymagania związane z wykonaniem dzieła:

1. Wykształcenie: wyższe magisterskie – preferowane wykształcenie w kierunku zamówień publicznych
2. Doświadczenie zawodowe w obszarze zamówień publicznych
3. Praktyczna znajomość przepisów prawa zamówień publicznych
4. Pełna zdolność do czynności prawnych, oraz korzystanie z pełni praw publicznych

5. Niekaralność

III. Zakres obowiązków w ramach umowy o dzieło:

Przeprowadzenie 4 postępowań o udzielenie zamówień publicznych w tym: sporządzenie SIWZ, udział w posiedzeniach komisji przetargowych, sporządzanie projektów pism w zakresie prowadzenia korespondencji dotyczących wyboru Wykonawcy na przeprowadzenie kursów realizowanych w ramach projektu: „Program wsparcia społeczno – zawodowego dla osób objętych pomocą Ośrodka Pomocy Społecznej w Sokółce” oraz pozostałej wymaganej dokumentacji.

IV. Wymagane dokumenty:

1. Podanie o zawarcie umowy o dzieło objęte zapytaniem ofertowym,

2. Oświadczenie potwierdzające posiadane wykształcenie, doświadczenie, kwalifikacje, umiejętności niezbędne w pracy na stanowisku objętym zapytaniem ofertowym,

3. Oświadczenie o niekaralności,

4. Formularz ofertowy stanowiący Załącznik do zapytania ofertowego.

V. Forma i termin składania ofert:

Wymagane dokumenty należy złożyć osobiście lub przesłać do Ośrodka Pomocy Społecznej w Sokółce ul. Wojska Polskiego 7, 16-100 Sokółka. Dokumenty należy złożyć w terminie do 30 marca 2012 roku do godz. 15:00 w pok. 8 . Informacje o wynikach zapytania ofertowego będą umieszczone na stronie internetowej www.opssokolka.pl oraz na tablicy informacyjnej.

Aplikacje które wpłyną do Ośrodka Pomocy Społecznej w Sokółce po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. Aplikacje niekompletne nie będą rozpatrywane.

VI. Kryterium wyboru:

1) Cena za wykonanie dzieła.
VII. Dodatkowe informacje udziela: 

Małgorzata Tochwin tel. 85 711 20 64 w godz. 07:00 – 15:00

