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Załącznik nr 1 do SIWZ – Formularz ofertowy

...................................................                                                                                 .....................................         

/Nazwa i adres Wykonawcy                                                                                                        /miejscowość i data/
 nr telefonu, faksu lub email/
OFERTA

Do Ośrodka Pomocy Społecznej w Sokółce
ul. Wojska Polskiego 7
16-100 Sokółka
Odpowiadając na zaproszenie do wzięcia udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na przygotowanie i przeprowadzenie usług szkoleniowych dla uczestników Projektu: „Program wsparcia społeczno - zawodowego dla osób objętych pomocą Ośrodka Pomocy Społecznej w Sokółce”, zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oświadczamy, iż: 

1. oferujemy przygotowanie i przeprowadzenie szkoleń będących przedmiotem zamówienia  w zakresie: 

a) I części zamówienia (Kurs spawacz – spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodą mag (135)) za cenę: .......................................... zł brutto, słownie ..............................................................................................zł, w tym należny podatek VAT;

w oferowanej cenie stawka za przeszkolenie jednej osoby wynosi ……………….. zł brutto, słownie ........................................................................................zł, w tym należny podatek VAT
b) II części zamówienia (Kurs obsługa sprzętu ciężkiego operator koparko – ładowarki) za cenę: .......................................... zł brutto, słownie ................................... ......................................................... zł, w tym należny podatek VAT;

w oferowanej cenie stawka za przeszkolenie jednej osoby wynosi ……………….. zł brutto, słownie ........................................................................................zł, w tym należny podatek VAT

2. usługę stanowiącą przedmiot zamówienia zrealizujemy w terminie określonym w rozdz. III SIWZ;

3. zrealizujemy wszystkie moduły szkoleniowe, zgodnie z załączonym do oferty „Programem szkoleń”, spełniającym wszystkie warunki wymienione w rozdziale drugim SIWZ;

4. akceptujemy warunek, iż zapłata za wykonane zamówienie nastąpi w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury na zasadach opisanych we wzorze umowy;

5. w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia;

6. zapoznaliśmy się z treścią SIWZ (w tym ze wzorem umowy) i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte;

7. spełniamy warunki określone w art. 22 ust. 1 i jest brak podstaw do wykluczenia nas na podstawie  art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.);
8. brak jest podstaw do wykluczenia nas na podstawie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych; *

9. uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ;

10. zamówienie będziemy wykonywać z udziałem podwykonawców w części*:

a) ………………………………………………….,

b) ………………………………………………….,

11. w przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego;

12. oferta została złożona na .... stronach, kolejno ponumerowanych od nr ... do nr .....;

13. integralną część oferty stanowią następujące dokumenty**:

a) .................................................................................

b) .................................................................................

c) .................................................................................
 

d) .................................................................................


e) .................................................................................


14. tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, która nie będzie podlegać udostępnieniu są następujące informacje***:

a) ..................................................................................

b) ................................................................................ .

..........................................................

podpis upełnomocnion(ych)ego

  przedstawiciel(i)a Wykonawcy)


 Uwaga:

*       dotyczy jedynie Wykonawców – osób fizycznych,

**    jeżeli Wykonawca zamierza wykonać całość zamówienia siłami własnymi, nie wypełnia przedmiotowego punktu lub wpisuje formułę np. „nie dotyczy”,

*** jeżeli dołączane są kopie dokumentów, to muszą być one poświadczone za zgodność z oryginałem zgodnie z zapisami określonymi w SIWZ,

**** należy wymienić dokumenty lub ich części albo podać numery stron, na których znajdują się informacje będące tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

Załącznik nr 2 do SIWZ - Wykaz wykonanych lub wykonywanych przez Wykonawcę zamówień (umów) w okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert.

Nazwa i adres Wykonawcy: ........................................................................................

	L.p.
	Przedmiot szkolenia/kursu
	Ilość osób biorących udział w szkoleniu/

kursie
	Wartość szkolenia/

kursie
	Termin realizacji zamówienia

(podać miesiąc i rok)
	Nazwa i adres

Odbiorcy

	
	
	
	
	Rozpoczęcie 
	Zakończenie 
	

	
	
	
	
	
	
	


.....................................................

/podpis upełnomocnionego(ych)    

przedstawiciela(i) Wykonawcy/
Uwaga: do wykazu należy dołączyć dokumenty  potwierdzające, iż usługi te zostały wykonane lub są wykonywane z należytą starannością. 
Załącznik  nr 3 do SIWZ – wzór umowy

UMOWA ………………..
zawarta w dniu ........................... 2012 r. w Sokółce pomiędzy: 

Gminą Sokółka/ Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Sokółce, 16-100 Sokółka, ul. Wojska Polskiego 7, NIP 545-10-78-113 reprezentowanym przez:

1. .......................................... -  Dyrektora;
2. .........................................  -  ……………….             

zwanym w dalszych postanowieniach umowy Zamawiającym, a:

...................................................................................... NIP ....................., z siedzibą w …………..................... przy ul. ……………………………reprezentowanym przez :

1. .........................................

2. .........................................

zwanym w dalszych postanowieniach umowy Wykonawcą.

W wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie przetargu nieograniczonego Strony zawierają umowę o następującej treści:

§ 1. Przedmiot umowy
1. Na podstawie umowy Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług szkoleniowych na rzecz Ośrodka Pomocy Społecznej w Sokółce poprzez przeprowadzenie szkoleń dla uczestników Projektu: „Program wsparcia społeczno - zawodowego dla osób objętych pomocą Ośrodka Pomocy Społecznej w Sokółce” (zwanego dalej Projektem) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII „Promocja integracji społecznej”, Działanie 7.1. „Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji”, Poddziałanie 7.1.1. „Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej”. 

2. Wykonawca zorganizuje szkolenia, zgodnie z przedstawionym „Programem szkoleń” (załącznik nr 2 do umowy), na zasadach opisanych w rozdz. II SIWZ – opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 3 do umowy) w zakresie  ………………. części zamówienia.
3. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji usługi szkoleniowej z należytą starannością właściwą dla organizacji szkoleń zawodowych, zgodnie z obowiązującymi przepisami i normami.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli prawidłowości realizacji przedmiotu zamówienia w każdym czasie obowiązywania umowy. 

5. Szczegółowa organizacja i sposób realizacji szkoleń zawarte są w rozdziale II SIWZ - opisie przedmiotu zamówienia, programie kursu oraz harmonogramie szkolenia, które stanowią integralną część umowy.
6. Wykonawca zapewni dla potrzeb realizacji przedmiotowego szkolenia odpowiednio wykwalifikowany personel oraz odpowiedni, adekwatny do przedmiotu szkolenia, potencjał techniczny.
7. Zamawiający przekaże Wykonawcy informacje i plakaty dotyczące realizacji szkolenia współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. Informacja o tym, że szkolenie jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, zostanie zamieszczona w miejscu odbywania zajęć. 
§ 2. Termin realizacji

1. Poszczególne kursy stanowiące przedmiot umowy winny zostać zrealizowane w następujących terminach: 

a) Kurs spawacz – spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodą mag (135): sierpień 2012r.; zakończenie: 15 październik 2012 r.;
b) Kurs obsługa sprzętu ciężkiego operator koparko – ładowarki: sierpień 2012r. zakończenie szkolenia 15 październik 2012 r.;
2. Wykonawca po otrzymaniu zlecenia przedstawi Harmonogram kursu zawierający m. in. nazwę kursu, miejsce prowadzenia zajęć szkoleniowych, zakres wykładów (z podaniem terminów, godzin zajęć szkoleniowych dla poszczególnych wykładów oraz dane wykładowcy/ów). Harmonogram będzie sporządzany zgodnie z zaakceptowanym przez Wykonawcę wzorem stanowiącym załącznik Nr 4 do SIWZ
§ 3. Koordynacja działań 

1. Strony wyznaczają koordynatorów zobowiązanych do wzajemnej współpracy w zakresie całokształtu działań związanych z wykonywaniem postanowień umowy:

a) Zamawiający –  ................................ tel. ……………….…..., kom ….……………….. .

b) Wykonawca –  ................................. tel. ...................................., kom. ……...………… .

2. Osoba odpowiedzialna za koordynację działań ze strony Zamawiającego jest upoważniona do: 

a) dokonywania kontroli zajęć szkoleniowych w każdym czasie trwania szkolenia w zakresie przebiegu i efektywności kursu oraz frekwencji uczestników; 

b) uczestnictwa w ocenie końcowej uczestników Projektu szkolenia.

§ 4. Obowiązki Wykonawcy 
Wykonawca zobowiązuje się do:

1) zapewnienia odpowiedniej bazy lokalowej na potrzeby poszczególnych kursów stanowiących przedmiot zamówienia.
2) zapewnienia uczestnikom Projektu dodatkowych i nieodpłatnych materiałów własnych, opracowań wykładowców obejmujących swoim zakresem tematykę kursów i szkoleń, spiętych w estetyczny sposób lub zbindowanych, które zostaną wydane uczestnikom w momencie rozpoczęcia zajęć; 

3) zapewnienia uczestnikom zajęć praktycznych dostępu do niezbędnych narzędzi i urządzeń, umożliwiających sprawne i efektywne przeprowadzenie zajęć praktycznych; 

4) zapewnienia podczas zajęć teoretycznych i praktycznych wyżywienia składającego się co najmniej z ciepłego posiłku (w postaci zupy oraz drugiego dania) oraz serwisu kawowego (kawa, herbata, ciastko, zimne napoje);
5) prowadzenia ewidencji obecności uczestników kursów i szkoleń; 

6) dostarczenia po zakończeniu kursów i szkoleń następujących dokumentów: 

a) kserokopii dziennika zajęć szkoleniowych zawierającego tematy zajęć i wymiar godzin, listę obecności z własnoręcznymi podpisami uczestników; 

b) potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych; 

c) kserokopii wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji; 
d) ankiet ewaluacyjnych służących do oceny szkolenia dostarczonych przez Zamawiającego na zakończenie szkolenia. 

7) stosowania odpowiednich działań informacyjnych i promocyjnych zgodnie zaleceniami i wytycznymi Zamawiającego; 

8) przedłożenia Zamawiającemu na jego pisemne żądanie wszelkich dokumentów, materiałów i informacji potrzebnych do oceny prawidłowości wykonania przedmiotu umowy. 

§ 5. Podwykonawstwo

1. Wykonawca powinien wykonać zamówienie siłami swojej firmy. Natomiast w przypadku powierzenia w czasie realizacji zamówienia części zamówienia podwykonawcom, zobowiązuje się do informowania o tym Zamawiającego oraz zawrzeć z nimi umowy w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Wykonanie usług w podwykonawstwie nie zwalnia Wykonawcy od odpowiedzialności i zobowiązania wynikających z Umowy. Wykonawca będzie odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcy, jego przedstawicieli lub pracowników w takim zakresie, jak gdyby były one działaniami, uchybieniami lub zaniedbaniami samego Wykonawcy, jego przedstawicieli lub pracowników. 

3. Podwykonawca nie może zlecić wykonania zamówienia innemu podwykonawcy. 

§ 6. Wynagrodzenie

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie całkowite w wysokości brutto: ….............. zł, słownie: ……………………….………………………zł, przy czym w zakresie:
a) I część zamówienia - ............................... zł brutto (słownie: ..............................................),
b) II część zamówienia - .............................. zł brutto (słownie: ..............................................).
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane ze zorganizowaniem i realizacją szkoleń na warunkach określonych w niniejszej umowie.
3. Wynagrodzenie całkowite Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 za wykonanie przedmiotu umowy będzie wynikało z cen jednostkowych zaproponowanych w formularzu cenowym oraz ilości uczestników Projektu faktycznie skierowanych przez Zamawiającego na każdy z kurów (szkoleń) będących przedmiotem umowy.

4. W przypadku uczestniczenia w kursie mniejszej, niż określona w SIWZ, liczby uczestników szkoleń, wysokość wynagrodzenia określonego w ust. 1 ulegnie odpowiedniemu zmniejszeniu o cenę brutto za szkolenie jednego uczestnika. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości wynikającej z faktycznej ilości uczestników (za ilość uczestników faktycznie uczestniczących w szkoleniu).
5. Wykonawca nie może pobierać od uczestników Projektu żadnych opłat. 

6. Zapłata wynagrodzenia za świadczone usługi następować będzie sukcesywnie po przeprowadzeniu każdego z kursów (szkolenia).
7. Do faktury Wykonawca winien dołączyć sprawozdanie merytoryczne z realizacji kursu (szkolenia) oraz dokumenty wymienione w § 4. Brak sprawozdania i dokumentów wstrzymuje zapłatę wynagrodzenia do czasu ich doręczenia Zamawiającemu. 

8. Zapłata należności Wykonawcy nastąpi przelewem w ciągu 21 dni od daty otrzymania faktury na konto Wykonawcy ………………………………………………………………… 

§ 7. Kary umowne
1. W przypadku, gdy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy usługi objęte niniejszą umową nie będą mogły być wykonane w terminie umownym, Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy oraz naliczenia kary umownej w wysokości 5 % wartości przedmiotu umowy, określonego w § 6 ust. 1 dotyczący danej części zamówienia.

2. W przypadku wykonania usługi niezgodnie ze złożoną ofertą, Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczenia kary umownej w wysokości 0,5 % ceny określonej w § 6 ust. 1 umowy za każdy stwierdzony przypadek naruszenia postanowień umowy dotyczący danej części zamówienia.

3. W przypadku nieuzasadnionego zerwania umowy przez Wykonawcę, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 10 % ceny określonej w 6 ust. 1 umowy dotyczący danej części zamówienia.
4. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych.

5. Zamawiającemu przysługuje prawo do potrącenia swoich wierzytelności (np. kary umowne, odszkodowanie) z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 
§ 8. Ochrona danych
1. Zamawiający oświadcza, a Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że dane osobowe pracowników Zamawiającego - uczestników szkoleń podlegają ochronie na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 z późn. zm.).

2. Wykonawca zobowiązuje się  do:

a) traktowania wszystkich informacji uzyskanych od uczestników szkoleń w formie pisemnej bądź ustnej w trakcie realizacji szkolenia, jako poufnych, chyba, że informacje te są powszechnie dostępne, były wcześniej znane Wykonawcy lub zostały podane do publicznej wiadomości w trybie nie powodującym naruszenia niniejszej klauzuli,

b) wykorzystywania tych informacji wyłącznie w celach związanych z realizacją  niniejszej umowy.

§ 9. Postanowienia końcowe
1. Zamawiający ma prawo odstąpić od niniejszej umowy z przyczyn określonych w art. 145 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.),.

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Spory, jakie mogą wyniknąć przy realizacji niniejszej umowy Strony zobowiązują się rozstrzygać w drodze negocjacji, a jeżeli okaże się to niemożliwe, rozstrzygać będzie właściwy sąd powszechny właściwy dla Zamawiającego. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.

4. Załącznikami do niniejszej umowy są:
a) wypełniony formularz ofertowy,

b) opis przedmiotu zamówienia (rozdział II SIWZ),

c) program szkolenia, 

d) harmonogram szkolenia.

5. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: 

a) jeden egzemplarz dla Wykonawcy, 

b) dwa egzemplarze dla Zamawiającego.

      Zamawiający:                                                                                Wykonawca:

Załącznik Nr 4 do SIWZ
_______________________                                 ________________,dnia    ________________

     ( pieczęć firmowa wykonawcy )
                 
           

    ( miejscowość )                                         ( data ) 

HARMONOGRAM SZKOLENIA - Wzór

___________________________________________________________________________

 ( nazwa szkolenia )

Ja (My),___________________________________________________________________________

( imię i nazwisko )

w imieniu reprezentowanej przeze mnie (przez nas) firmy:

( nazwa wykonawcy )

oświadczam (oświadczamy), że zajęcia szkoleniowe odbywać się będą w:

__________________________________________________________________________________

 ( miejsce prowadzenia zajęć szkoleniowych )

W terminie od ________, do ________.1)

według następującego harmonogramu:

	Data
	Przedmiot
	Godziny wykładów/ zajęć praktycznych
	Wykładowca
	Miejsce szkolenia/ zajęć praktycznych

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


UWAGA   1)  rozpoczęcie szkolenia nastąpi w terminie wskazanym przez Zamawiającego, uzgodnionym z Wykonawcą

 _________________________________

podpis upełnomocnion(ych)ego 

przedstawiciel(i)a Wykonawcy
14
8
_____________________________________________________________________

SIWZ na przeprowadzenie dwóch modułów szkoleń
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