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3/ZP/2019 Sokotka, dnia 28.05.2019 r.
Osrodek Pomocy Spotecznej
16-100 Sokotka, ul. Wojska Polskiego 7 ZAPYTANIE OFERTOWE
tel. 711-20-64

NIP 545-107-81-13
Zamawiajacy: Osrodek Pomocy Spotecznej w Sokotce, 16-100 Sokotka, ul. Wojska
Polskiego 7, numer telefonu tel./fax. (085) 711-20-64, e-mail: opssok@op.pl

Rozdzial 1. Tryb udzielenia zamowienia

Zamodwienie prowadzone jest na podstawie przepisu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. — Prawo zamdwien publicznych- wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w

ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro (Dz. U. z 2018r., poz. 1986) zwanej dalej ustawg

Pzp, w trybie umieszczenia zapytania w bazie konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi w

zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-

2020.

Rozdzial 2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i dostarczenie ustugi cateringowe;j:

1) serwisu kawowego — o charakterze przerwy kawowej

2) przerwy obiadowej (cieplego dwudaniowego positku)

w ramach projektu: ,,Klub Integracji Spolecznej w Sokoélce” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 - 2020 w ramach Osi
Priorytetowej VII. Poprawa spdjnosci spolecznej, Dziatanie 7.1 rozwoj dzialan aktywnej
integracji.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje si¢ w zalgczniku nr 1 — opis
przedmiotu zamowienia.

2. Kod CPV - 55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow,
Dodatkowe przedmioty zamodwienia: 55520000-1 wustugi dostarczania positkow,
55321000-6 ustugi przygotowania positkow

3. Zamowienie dotyczy projektu finansowanego ze s$rodkéow UE w ramach projektu

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.
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Rozdzial 3.Termin wykonania zamo6wienia
Umowa o $wiadczenie ushug cateringowych obowigzywaé bedzie od dnia jej zawarcia do
chwili wyczerpania kwoty zabezpieczonej przez Zamawiajacego na realizacje zamdwienia,
nie dtuzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2020 roku. Szczegélowy harmonogram zostanie

przekazany wybranemu Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Rozdzial 4. Cz¢éci zamowienia

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych

Rozdzial 5. Warunki udzialu w postgpowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdwienia spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
1). zdolnoéci technicznej lub zawodowej — W celu potwierdzenia minimalnych zdolnosci
technicznych i zawodowych, Wykonawcy winni udokumentowa¢:

a) nalezyte wykonanie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, min. jednej ustugi
cateringowej odpowiadajacej przedmiotowi zamowienia, o wartosci ustugi minimum 10.000
z} brutto.

Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana w oparciu o
dokumenty, oswiadczenia i informacje zawarte w ofercie. Z tresci zalaczonych dokumentow
musi jednoznacznie wynikaé, ze stawiane warunki Wykonawca spehnil. Niespelnienie
warunkow okreslonych w ust. 1 skutkowaé¢ bedzie wykluczeniem z postgpowania.
Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie

zamdwienia.

Rozdzial 6. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

W celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw udzialu w niniejszym postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia Wykonawca dotgcza do formularza ofertowego os$wiadczenie o spelnianiu

warunkow zgodne ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 wraz z wykazem ustug.
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Rozdzial 7. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i
prawidlowym wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami i wytycznymi
stawianymi przez zamawiajacego, odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, zysk
wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatek VAT.

2. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty
winny by¢ od razu ujgte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje
zamoOwienia byla ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez Zamawiajgcego

przeliczen itp. dziatan w celu jej okreslenia.

Rozdzial 8. Kryteria oceny oferty
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastgpujgce kryteria oceny
ofert przypisujgc im odpowiednig wage procentowg

cena ofertowa brutto - 60 %

C = (C minimalna /C badana) x 60 punktéw, przy czym 1% odpowiada 1 pkt.

B - Klauzule spoleczne — 40%

Brak wskazania w formularzu ofertowym liczby zatrudnionych oséb z grup spotecznie
marginalizowanych (tj. osob: niepelnosprawnych, bezrobotnych, pozbawionych wolnosci,
zwalnianych z zakltadéw karnych, z zaburzeniami psychicznymi, bezdomnych, uchodzcéow,
mniejszosci, czy osob ponizej 30 roku zycia i powyzej lat 50 poszukujgcych pracy) zostanie
odczytany, jako zaoferowanie zatrudnienia 0 (stownie: zero) 0sdb z grup marginalizowanych,
co spowoduje przyznanie Wykonawcy 0 punktéw w kryterium klauzule spoteczne.

Punkty przyznawane za kryterium zatrudnienie osob z grup spotecznie marginalizowanych
beda liczone nastepujgco:

1) Zatrudnienie — 4- i wigcej osoby lub wigcej — 40 punktow;

2) Zatrudnienie — 2-3 osoby — 20 punktdw;

3) zatrudnienie 0s6b z grup spolecznie marginalizowanych — 0-1 osoba — 0 punktow.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wyceniajacego w kryterium cena wynosi

40pkt.
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Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Y.aczna ilo§¢ punktow ocenianej oferty (ocena koncowa)

W = C + B gdzie:

W — ocena koncowa
C — przyznane punkty w ramach kryterium cena

B — przyznane punkty w ramach kryterium klauzule spoteczne

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstapienia od realizacji zamoéwienia na
kazdym jego etapie bez podawania przyczyny badz podjecia negocjacji w przypadku, gdy
podana kwota brutto przekroczy budzet projektu przewidziany na realizacje¢ ushugi.

Wazna oferta, ktora uzyska najwyzszg liczb¢ punktéw uznana zostanie za

najkorzystniejszg.

Rozdzial 9. Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych.

W celu uniknigcia konfliktu interesow zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do =zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowey,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akcji,

¢) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Stosowne oswiadczenie wykonawca sklada w formularzu oferty.
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Rozdzial 10. OkresSlenie warunkoéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku

przeprowadzonego post¢gpowania o udzielenie zamdéwienia.
1. Dopuszczalne sg nast¢pujace przypadki i warunki zmiany umowy:

1) zmniejszenie zakresu przedmiotu zamowienia, gdy jego wykonanie w pierwotnym
zakresie nie lezy w interesie Zamawiajgcego w granicach uzasadnionego interesu
Zamawiajgcego (zmniejszenie liczby uczestnikow);

2) zmiany wysokosci wynagrodzenia umownego w zwigzku z okolicznos$ciami
wymienionymi w pkt 1 w zakresie nie powodujgcym zwigkszenia wynagrodzenia
Wykonawcy okreslonego w niniejszej umowie,

3) zmiany wysokosci wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang wysokosci podatku VAT w
przypadku zmiany przepisow ;

2. Zmiany umowy wymagajg pisemnej formy w postaci aneksu podpisanego przez Strony pod
rygorem niewaznosci.
3. Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian na ktére Zamawiajacy moze wyrazié

zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia zgody.

Rozdzial 11. Inne postanowienia

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) Poprawy omylek rachunkowych,
2) Zadania wyjasnien i wezwania do uzupelnien w stosunku do wykonawcoéw co do
tresci zlozonych ofert.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje uzupelnienia kalkulacji cenowej i formularza oferty.

4. Ze wzgledu na zalozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w odpowiedziach na zapytanie b¢dg wyzsze od zaplanowanych w budzecie
ww. projektu Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktéry uzyskal
najwyzszg liczbe punktow. W przypadku nie osiggnigcia konsensusu negocjacje beda
prowadzone z kolejnymi potencjalnymi wykonawcami, ktorzy uzyskali najwigkszg liczbe
punktow.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdéd najkorzystniejszych
ofert, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od

zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamodwienia.
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6. Termin zwigzania ofertg - Sktadajacy oferte pozostaje z nig zwiazany przez 30 dni. Bieg

Fundusze .
ﬁ Europejskie Rzeczpospolita

terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢é termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na
przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. Zamawiajgcy
odrzuci oferte, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na przedluzenie terminu zwigzania
oferta - Wykonawca skladajgc oferte przyjmuje do wiadomosci i wyraza zgode na
ewentualne przedtuzenie terminu zawigzania go oferta.

7. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego. Wzor formularza oferty
stanowi Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Oferte¢ podpisuje osoba lub osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

8. Jezeli Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, wraz z oferta sktada si¢ pelnomocnictwo.
Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca, niezaleznie
od wynikow postepowania. Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

9. Zlozenie oferty niezgodnie z wymaganiami formalnymi okreslonymi w zapytaniu, w tym
brak zaoferowania choéby jednej pozycji okreslonej w zalgczniku nr 2 spowoduje
odrzucenie oferty przez Zamawiajgcego

10. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy przediuza termin sktadania ofert o
czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian.

11. W przypadku wystapienia pytan do zapytania ofertowego mozna je kierowac do :
Malgorzata Tochwin tel. 857112064

Rozdzial 12. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w

Sokélce reprezentowana przez Dyrektora Panig Martg Poltorzyckg.,



Fund ;
ﬂ Egrr\oggjzsiie Rzeczpospolita

by Unia Europejska | s
% Europejski Fundusz Spoteczny e it

inspektorem ochrony danych osobowych w Osrodku Pomocy Spolecznej w Sokotce jest
Pan Andrzej Mudrewicz tel. 857112064
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w
trybie Wytycznych kwalifikowalnosci- zapytanie ofertowe wg procedury umieszczenia
w Bazie Konkurencyjnosci;
odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o 13 i 14 ustawy z dnia 06
wrzesnia 2001r o dostgpie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764)
dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres 2 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci ponizej 30 000 euro, bez ktérego nie mozna udzieli¢
zamdwienia w przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty;
w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie b¢dg podejmowane w
sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
Wykonawca posiada:
~ na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan,
- przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
Wykonawcy nie przystuguje:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
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osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jestart. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Rozdzial 13 Termin skladania ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ na adres: O$rodek Pomocy Spolecznej w Sokoélce, ul. Wojska Polskiego
7, 16-100 Sokotka lub e-mailem na adres: koordynator@opssokolka.pl do dnia 05.06.2019 r.
do godz. 13:00

Rozdzial 14. Do oferty nalezy zalaczy¢:
1) Formularz ofertowy — zal. Nr 2
2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu - zal. Nr 3,

3) Pelnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku sktadania oferty przez

IWOR
mgr N /Qorzata Tochwin

pelnomocnika.



