UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI as o SR

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC!

Osrodek Pomocy Spotecznej
16-100 Sokétka, ul. Wojska Polskiego 7

tel. 711-20-64
NIP 545-107-81-13

ZAMAWIAJACY:

OSrodek Pomocy Spolecznej w Sokolce

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

TRYB POSTEPOWANIA: przetarg nieograniczony o wartosci

ponizej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 pzp.

g/ Warta Pottorzyck
Ma aPo'ltorzym ’

Sokotka, maj 2014 r.




2.

UNIA EUROPEJSKA G

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI RS

* *
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

I. Informacje ogolne

. Osrodek Pomocy Spotecznej w Sokotce, ul. Wojska Polskiego 7, 16-100 Sokoéika, tel. 85 711

20 64, zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do udzialu w postgpowaniu prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na zorganizowanie i przeprowadzenie czterech kursow
w zakresie pielegnacji zieleni, prawa jazdy kat. C + kwalifikacja wstepna przyspieszonej
na przewoz rzeczy, asystenta personalno — ksiegowego z obstugq kasy fiskalnej oraz kursu
spawacza dla uczestnikow Projektu: ,, Program wsparcia spoteczno - zawodowego dla 0sob
objetych pomocq Osrodka Pomocy Spotecznej w Sokolce”, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, zwanej dalej SIWZ.

. Przedmiotowe zamowienie publiczne wspolfinansowane jest przez Uni¢ Europejska ze

srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spolecznej, Dzialanie 7.1. Rozwoéj 1
upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1.Rozwo6j 1 upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spoteczne;.

. Postgpowanie prowadzone jest wg przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamoOwien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.), zwanej dalej pzp.

. Do udzielania przedmiotowego zamoéwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace ustug.

I1. Opis przedmiotu zamowienia

. Przedmiot zamowienia obejmuje przeprowadzenie pigciu kursow w nastepujacym zakresie:

1) PIELEGNACJA ZIELENI Z PROJEKTOWANIEM OGRODOW

2) KURS PRAWO JAZDY KAT.C + KWALIFIKACJA WSTEPNA
PRZYSPIESZONEJ NA PRZEWOZ RZECZY

3) KURS ASYSTENT PERSONALNO - KSIEGOWY Z OBSLUGA KASY
FISKALNEJ

4) KURS SPAWACZ - SPAWANIE BLACH I RUR SPOINAMI
PACHWINOWYMI METODA MAG (135)

REGULACJE DOTYCZACE WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA:

1) Wykonawca sporzadzi i przedlozy Zamawiajagcemu program kursu, ktory winien by¢
zgodny z postanowieniami Rozporzadzenia Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U.
z 17 lutego 2012 r., poz. 186) oraz Rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki Spoteczne;j
z dnia 14 wrze$nia 2010 r. w sprawie standardow 1 warunkow prowadzenia ushug rynku
pracy (Dz. U. 22010 nr 177, poz. 1193).

2) Uczestnikami szkolenia beda osoby petnoletnie uczestniczagce w projekcie: ,,Program
wsparcia spofeczno — zawodowego dla oso6b objetych pomocg Osrodka Pomocy
Spoteczne; w Sokotce” wspodtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

SIWZ na przeprowadzenie czterech kursow
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany liczby oséb, jednak nie wigcej niz
0 2 osoby w zakresie kazdego z kursow.

Celem intensyfikacji szkolen oraz przeciwdziatania rozciggnigciu szkolenia w czasie,
zajecia powinny by¢ realizowane wg planu nauczania obejmujacego przeci¢tnie nie mniej
niz 30 godzin zegarowych w tygodniu tzn. 4 - 5 razy w tygodniu, nie mniej niz po
6 godzin zegarowych dziennie 1 nie wigcej niz po 10 godzin zegarowych dziennie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji przebiegu
szkolenia, na ktorg sktadac si¢ beda:

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajagcy: tematy 1 wymiar godzin zajec
edukacyjnych, list¢ obecnosci zawierajacg imi¢ 1 nazwisko oraz podpis uczestnika
szkolenia,

b) protokét 1 karte ocen z okresowych sprawdzianéw efektow ksztalcenia oraz
egzaminu koncowego (o ile zostaty przeprowadzone),

c) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia 1 uzyskanie kwalifikacji, zawierajacego: numer, imi¢ i
nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, nazw¢ szkolenia oraz date
wydania zaswiadczenia).

Wykonawca zobowigzany bedzie do przechowywania dokumentéw potwierdzajacych
realizacj¢ przedmiotowego szkolenia, a w szczegOlnos$ci: programu szkolenia,
harmonogram, dokumenty zwigzane z kosztami kursu, listy obecnosci uczestnikow, do
dnia 31 grudnia 2020 roku.

Wykonawca zobowigzany bedzie do informowania spoleczenstwa o finansowaniu
realizacji projektu przez Uni¢ Europejska poprzez zamieszczanie w dokumentacji
szkoleniowej informacji o udziale Unii Europejskiej a takze oznakowania miejsca
realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
(Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.7.2006) oraz Rozporzadzenia Komisji WE nr 1828/2006
ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady WE nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006) 1 wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajagcemu, w terminie do 5 dni od
dnia zakonczenia kursu, nastepujacych dokumentow:

a) oryginatu ankiet oceniajacych przeprowadzonych wsrdd uczestnikow szkolenia;
b) oryginalu imiennego wykazu osob, ktore ukonczyly szkolenie;
c) oryginalu imiennego wykazu osob, ktore nie ukonczyly szkolenia;

d) kserokopii rejestru wydanych zaswiadczen lub innych  dokumentow
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia 1 uzyskanie kwalifikacji poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem;

e) kserokopii dziennika zaje¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem,;

f)  kserokopii list obecno$ci poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem;

SIWZ na przeprowadzenie czterech kursow
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g) oryginalu os$wiadczen uczestnikow potwierdzajagcych  odbior  materialow
dydaktycznych;

10) Wykonawca, w trakcie realizacji zaje¢ zapewni dla kazdego z uczestnikow kazdego
z kursow:

a)  ubezpieczenie od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkow w wysokosci 10 000 zt
przypadajacej na osobg.

b) pakiety edukacyjne - pakiet powinien zawiera¢: materialty dydaktyczne, materiaty
biurowe (teczka skrzydlowa A4: teczka wykonana z twardej tektury o grubosci min.
1 mm, powlekana folig polipropylenowa, zeszyt w twardej oktadce w kratke AS,
min. 86 kartek), artykuty pis$miennicze (dlugopis). Pakiety przechodza na wtasnosé¢
uczestnikoOw kursu. Koszt pakietow nalezy uwzgledni¢ w cenie szkolenia;

c) jedng przerw¢ kawowa kazdego dnia szkoleniowego obejmujacg serwis kawowy
(t). kawe, herbate, wod¢ mineralng, drozdzowke lub ciasteczka);

d) kazdego dnia szkoleniowego: obiad sktadajacy sie¢ z Il dania 1 kompotu (dotyczy I,
III, IV czeg$ci zamoOwienia).

11) Wykonawca ma obowigzek przekazania po jednym egzemplarzu materiatdéw
szkoleniowych i1 dydaktycznych Zamawiajagcemu.

12) Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaptaty za szkolenie, zobowigzany begdzie
do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o:

a) nie zgloszeniu si¢ uczestnikOw na kurs,

b) przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnosci
skierowanych oséb,

¢) innych sytuacjach, ktore maja wplyw na realizacj¢ programu szkolenia i umowy.

13) Kursy winny by¢ prowadzone przez wykladowcow posiadajacych kwalifikacje
iuprawnienia zgodne =z programem szkolenia, praktyczne prowadzenie zaj¢é
szkoleniowych powinno mie¢ odzwierciedlenie w dzienniku szkolenia, ktorego kserokopia
potwierdzana jest za zgodno$¢ z oryginatem i przekazana Zamawiajagcemu.

14) Wykonawca ma obowigzek poddaniu si¢ kontroli dokonanej przez Zamawiajacego oraz
uprawnione podmioty w zakresie prawidlowos$ci realizacji umowy oraz zapewnienia
kontrolujagcym prawa wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja danego
kursu.

15) Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastgpowac bedzie zgodnie z zasadami
zawartymi we wWzorze umowy.

16) Wykonawca zobowigzany bedzie do przestrzegania przepiséw Ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, z p6Zn. zm.)
przy gromadzeniu oraz przetwarzaniu danych osobowych o0sob skierowanych na kurs.

17) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty przewidujacej odmienny niz
okreslony w niniejszej SIWZ sposdéb wykonania zamoéwienia (oferty wariantowej).

18) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielenia zamowien uzupetniajacych.

SIWZ na przeprowadzenie czterech kursow
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19) Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie cze$ci zamowienia, ktorej
realizacj¢ zamierza powierzy¢ podwykonawcom, tj. winien wskaza¢ zakres czynnosci
jakie powierzy podwykonawcy [wymagane oswiadczenie w ww. zakresie zawarte jest na
formularzu ofertowym].

20) Nazwa i kod CPV: ustugi szkoleniowe — 80.50.00.00-9; ustugi szkolenia zawodowego —
80.53.00.00-8.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ podzialu zaméwienia na cztery czesci:

1 CZESC ZAMOWIENIA: ]
PIELEGNACJA ZIELENI Z PROJEKTOWANIEM OGRODOW
1. Przeprowadzenie kursu dla 20 uczestnikow Projektu.

2. Program szkolenia musi obejmowac¢ 120 godzin zegarowych (w tym: 50 godzin zaje¢
teoretycznych, 70 godzin zaj¢¢ praktycznych). Program szkolenia musi obejmowacé co
najmniej nast¢pujace zagadnienia:

a) planowanie funkcji w ogrodzie,
b) dokumentacja techniczna projektu

c¢) architektura ogrodowa (nawierzchnie drog i placéw, schody i tarasy, drewno w ogrodzie,
oswietlenie w ogrodzie),

d) dobodr materiatu roslinnego, kompozycje roslinne,

e) gleba, nawozy, sadzenie, przesadzanie roslin,

f) zywoploty- zaktadanie 1 pielegnacja,

g) projektowanie 1 instalacja systemo6w nawadniania 1 odwadniania,
h) zakladanie 1 pielegnacja trawnikow 1 innych terendw zieleni,

1) ogréd wodny 1 ogrdod skalny,

J) organizacja prac, roboty ziemne,

k) zasady kosztorysowania,

1) zajecia praktyczne.

3. Zajgcia teoretyczne oraz symulacyjne powinny odbywaé si¢ w sali przystosowanej
do szkolenia w miejscu wskazanym przez Wykonawce na terenie miasta Sokotka. Zajecia
praktyczne powinny odbywac si¢ na terenie miasta Sokdtka w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego — Srodowiskowy Dom Samopomocy, ul. Osiedle Centrum 18 w Sokélce.
Za materiaty niezbedne do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych odpowiada Wykonawca.

4. Uczestnik szkolenia musi zosta¢ wyposazony w obowigzkowe materialy szkoleniowe
w postaci: zeszyt, dlugopis oraz podrecznik z zakresu tematyki objetej programem szkolenia
(ktore uczestnik szkolenia otrzyma na wilasno$¢), inne dodatkowe materiaty proponowane
przez Wykonawce oraz odziez ochronng do zaje¢ praktycznych. Odbidor materiatlow
1odziezy musi zosta¢ pokwitowany przez uczestnikoOw szkolenia. Materialty nalezy
uwzgledni¢ w kalkulacji kosztow szkolenia.

5
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Miejsce szkolenia, dokumentacja szkoleniowa (za wyjatkiem dokumentéw, ktéorych wzory
sg regulowane przez odrgbne przepisy prawne) oraz podrgczniki 1 identyfikatory nalezy
oznakowac logotypem UE.

Termin rozpoczgcia szkolenia: wrzesien 2014 — pazdziernik 2014 r.

I1 CZESC ZAMOWIENIA:

KURS PRAWO JAZDY KAT. C + KWALIFIKACJA WSTEPNA PRZYSPIESZONEJ
NA PRZEWOZ RZECZY

Przeprowadzenie kursu prawo jazdy kat. C + kwalifikacja wstepna przyspieszona
na przewoz rzeczy dla 10 uczestnikow Projektu.

Kurs prawo jazdy kat. C powinien obejmowa¢ 20 godz. zaje¢ teoretycznych, 30 godzin
po 60 minut zaje¢ praktycznych.

Kurs kwalifikacja wstepna na przewdz rzeczy powinien obejmowac:
a) Czesci podstawowej - 97 godzin zaje¢ teoretycznych

b) Czgsci specjalistyczne;:

» 33 godzin zajeé teoretycznych,

» 8 godzin zaje¢ praktycznych w ruchu drogowym,

» 2 godziny zaje¢ praktycznych z jazdy w warunkach specjalnych.

Kurs powinien zakonczy¢ si¢ egzaminem panstwowym uprawniajagcym do uzyskania
swiadectwa kwalifikacji zawodowe;j.

Kurs powinien zosta¢ przeprowadzony w okresie od sierpnia 2014 rok do 31.10.2014 rok
Wykonawca zapewni serwis kawowy podczas zaje¢ teoretycznych.

Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Transportu,
Budownictwa 1 Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 roku w sprawie szkolenia osob
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow 1 wykladowcow
(Dz.U. z 2012 r. Nr 0, poz. 1019), ustawg z dnia 5 stycznia 2011 roku o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2011r, Nr 30, poz. 151 z p6z. zm) ustawg z dnia 20 czerwca 1997 roku
Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. Nr 98 poz. 602) oraz Rozporzadzeniem Infrastruktury z
dnia 1 kwietnia 2010 roku w sprawie szkolenia kierowcoOw wykonujacych przewoz drogowy
(Dz. U. z2010r. Nr 53, poz. 314.).

Program kursu prawo jazdy kat. C powinien zawiera¢ bloki tematyczne (zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Transportu, Budownictwa 1 Gospodarki Morskiej z dnia 13
lipca 2012r. w sprawie szkolenia os6b ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania
pojazdami, instruktorow i1 wyktadowcoéw (Dz.U. z 2012r. Nr 0, poz. 1019) z zakresu:
przepisow ruchu drogowego, techniki 1 kierowania pojazdem samochodowym
o dopuszczalnej masie catkowitej przekraczajacej 3,5 t, obstugi technicznej 1 czynnosci
kontrolno — obstlugowe, budowy 1 dzialania mechanizmow, zasad przewozu o0sOb
1 tadunkow, przedlekarskiej pomocy ofiarom wypadkow drogowych, kierowania pojazdem

6
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samochodowym w ruchu miejskim 1 w terenie niezabudowanym, wykonywanie zadan na
placu manewrowym, zaje¢ praktycznych.

9. Program kursu kwalifikacji wstepnej do przewozu rzeczy powinien zawiera¢ bloki
tematyczne (zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r.
w sprawie szkolenia kierowcdéw wykonujacych przewdz drogowy ( Dz.U. z 2010 r. Nr 53,
poz. 314) z zakresu: ksztalcenia zawodowego w =zakresie racjonalnego kierowania
pojazdem, z uwzglednieniem przepisOw bezpieczenstwa, w tym: znajomos¢ wilasciwosci
technicznych 1 zasad dzialania elementéw bezpieczenstwa pojazdu, umiejetnose
optymalizacji zuzycia paliwa, umiejetno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa w zwigzku
z przewozonym towarem, umiejetno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa w  zwigzku
Z przewozonym towarem, umiejetnos$¢ zapewniania bezpieczenstwa pasazerom, umiejetnosé
prawidlowego mocowania tadunkow, ksztalcenie zawodowe w zakresie umiejetnosci
stosowania przepisOw dotyczacych wykonywania transportu drogowego, ksztatcenie
zawodowe w zakresie zagrozenh zwigzanych z wykonywanym zawodem, w tym
bezpieczenstwo na drodze 1 bezpieczenstwo dla Srodowiska, ksztalcenie zawodowe
w zakresie obstugi 1 logistyki w tym ksztaltowanie wizerunku firmy oraz znajomo$¢ rynku
w przewozie drogowym i jego organizacji.

10. W ramach szkolenia Wykonawca zapewnia:
» badania lekarskie w tym badania lekarza medycyny oraz badania psychologiczne,

» na zajeciach teoretycznych przerwe kawowa w tym; kawa, herbata, zimne napoje, woda,
ciastka,

» 7zajecia teoretyczne 1 praktyczne powinny by¢ prowadzone przez uprawnionych
mstruktorow,

» odpowiedni samochod ciezarowy do praktycznej nauki zawodu o stanie technicznym
zapewniajagcym odpowiedni poziom kursu,

» oplacenie pierwszego egzaminu na kat. C, po ukonczeniu kursu kwalifikacji wstgpnej
przystapienie do egzaminu teoretycznego,

» wydanie zaswiadczen o ukonczeniu kursu prawo jazdy kat. C zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Transportu, Budownictwa 1 Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r.
w sprawie szkolenia osOb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami,
instruktorow 1 wyktadowcow (Dz. U. z 2012 Nr 0, poz. 1019),

» wydanie zaswiadczen o ukonczeniu kursu kwalifikacji wstgpnej na przewdz rzeczy
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dn. 01.04.2010 r.
w sprawie szkolen kierowcéw wykonujacych przewodz drogowy (Dz. U. z 2010 Nr 53
poz. 314).

11. Zajecia dydaktyczne muszg odbywac si¢ na terenie miasta Sokolki. Zajecia praktyczne (plac
manewrowy, zajecia w ruchu miejskim) na terenie miasta Sokotki 1 Biategostoku lub
Suwalk (w zaleznosci od tego, gdzie odbywal si¢ bedzie egzamin na Prawo jazdy),
z zastrzezeniem 1z Wykonawca zobowigzany bedzie do przewiezienia uczestnikow
z Sokoiki do Biategostoku lub Suwatk 1 z powrotem na swoj koszt.

12. Termin realizacji szkolenia: sierpien 2014 r. — 31.10.2014 r.

SIWZ na przeprowadzenie czterech kursow
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III. CZESC ZAMOWIENIA:

KURS ASYSTENT PERSONALNO - KSIEGOWY Z OBSLUGA KASY FISKALNEJ

A

Miejsce szkolenia: granice administracyjne miasta Sokotka
Termin szkolenia: pazdziernik 2014 —30.11.2014

Ilos¢ uczestnikéw szkolenia: 15 oséb,

Zajecia odbywac si¢ powinny w jednej grupie szkoleniowe;.

Laczna liczba godzin zegarowych szkolenia przypadajaca na 1 osobg szkolong powinna
wynosi¢: minimum 140 godzin. Kadra dydaktyczna powinna posiada¢ kwalifikacje lub
doswiadczenie dotyczace przedmiotu zamdéwienia.

Program szkolenia musi by¢ sporzadzony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
Modulowymi Programami Szkolenia Zawodowego Miisterstwa Pracy 1 Polityki Spolecznej
(www.standardyiszkolenia.praca.govipl ) 1 powinien obejmowaé c¢o najmniej wymagane
minimum programowe zamieszczone w ponizej:

a)  Platnik 1 przekaz elektroniczny — 20 godz.

b)  Symfonia Finanse — Ksiggowos¢ — 30 godz.

c)  Zastosowanie komputera w ksiggowosci — 30 godz.
d)  Dokumentacja finansowa w firmie — 16 godz.

e)  Wynagrodzenia i sposoby naliczanie — 24 godz.

f)  Obstuga kasy fiskalnej — 20 godz.

Kurs koficzy si¢ egzaminem wewnetrznym 1 wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu kursu
zgodnie z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia z dnia
11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U.
z 17 lutego 2012 1., poz. 186).

Wykonawca zapewni (oplaci) kazdemu uczestnikowi szkolenia (z uwzglednieniem pkt
10 zawartym podrozdziale ,,Regulacje dot. wszystkich cze$ci zamowienia”):

a)  sale wykladowe na terenie miasta Sokoiki,

b) niezbedny sprzet - komputery z niezbednym do przeprowadzenia kursu
oprogramowaniem,

c) kasy fiskalne.

IV. CZESC ZAMOWIENIA:

KURS SPAWACZ - SPAWANIE BLACH I RUR SPOINAMI PACHWINOWYMI

METODA MAG (135)

Szkolenie winno by¢ przeprowadzone zgodnie z Wytycznymi Instytutu Spawalnictwa
opracowano nr W-12/IS-95 pod tytulem "Nazwy i numery proceséw spawalniczych
wedlug zestawienia w normie PN-EN ISO 4063:2011". Wytyczne dostepne sa bezplatnie
w formie elektronicznej na stronie http://www.is.gliwice.pl/oferta wyd.php w Gliwicach.
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2. Ilos¢ uczestnikdw szkolenia: 15 oséb, przy czym zajecia teoretyczne winny odbywac sie
w jednej grupie natomiast zajecia praktyczne z podziatem na dwie grupy.
3. Czas trwania szkolenia:

Rozpoczecie szkolenia: pazdziernik 2014r.; zakonczenie: 30 listopad 2014 r. Egzamin
powinien odby¢ sie do zgodnie z Wytycznymi Instytutu Spawalnictwa po zakonczeniu
szkoleniu.

4. Program szkolenia obowigzkowo obejmuje:

145 godz., w tym 25 godz. teorii 1 120 godz. praktyki.
5. Program szkolenia winien by¢ podany w ujeciu godzinowym dla kazdego kursanta.
6. Miejsce realizacji szkolenia: granice administracyjne miasta Sokotka.

7. RAMOWY PROGRAM SZKOLENIA DLA KURSU ,,Spawanie blach i rur spoinami
pachwinowymi MAG — 135”

1) Zajecia teoretyczne obejmuja zagadnienia z zakresu:
a)  zastosowania elektrycznosci do spawania tukowego
b)  zaklocania w dziataniu urzagdzen do spawania, unikanie wad w spoinach
c)  spawania w praktyce
d)  bezpieczenstwa i higiena pracy ( BHP) i bezpieczna praca na hali produkcyjne;j
e)  metod przygotowania ztaczy do spawania
f) oznaczenia 1 wymiaru spoin
g)  kwalifikowania spawaczy
h)  budowy i1 uzytkowania urzadzen do spawania MAG
1) charakterystyk spawania MAG oraz typowe parametry
2) Zajecia praktyczne obejmuja zagadnienia z zakresu:
a)  ciecia tlenowego w pozycji PA
b)  wykonywanie zataczy teowych w r6znych pozycjach PA, PF, PC
c)  wykonywania zlaczy teowych narazonych w pozycji PA, PF, PC, PB
d)  wykonywania zlaczy teowych w pozycji PG, PB, PF, PD,
e)  wykonywania zlaczy rurowych w pozycji PB, PF, PD.

3) Formami nauczania beda: zajecia teoretyczne, zajecia praktyczne oraz instruktaz.
Instruktaz wstepny obejmuje zagadnienia z zakresu:

a) zasad bezpieczenstwa przy uzytkowaniu sprzetu spawalniczego i
pomocniczego

b)  zasad p. pozarowych
c)  zasad uzytkowania odziezy ochronne;j.

4) Egzamin sklada si¢ z:
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a)  czeSci teoretycznej
b)  czegsci praktyczne;.

Szkolenie praktyczne powinno odbywac si¢ pod nadzorem instruktora szkolenia. Kazde
szkolenie powinno by¢ poprzedzone pokazem (instruktazem) przeprowadzonym przez
instruktora szkolenia. Instruktor podczas omawiania ¢wiczen powinien objasni¢
uczestnikom kursu sposodb przygotowania materialu do spawania, poda¢ parametry
spawania 1 pokaza¢ technik¢ wykonywania ztgcz objetych ¢wiczeniem. W programie
szkolenia nalezy przewidzie¢ czas dla powtorzenia ¢wiczen, ktore przysporzyty
uczestnikom najwiecej trudnosci.

Zajecia teoretyczne maja odbywac¢ si¢ w sali wykladowej,  przystosowanej
do wyktadow dla min. 21 oséb z dostepem do sanitariatow. Stuchacze powinni uzyskac
informacje na temat technologii spawania. Sposob prowadzenia zajg¢ powinien
uwzgledni¢ zrdéznicowany poziom uczestnikow podstawowych kursow spawania
1 powinien by¢ dostosowany do ich poziomu.

Pomieszczenia w ktorych przeprowadzane begda zajecia teoretyczne 1 praktyczne winny
by¢ wyposazone w sprzet 1 pomoce dydaktyczne do potrzeb w/w szkolenia
z uwzglednieniem bezpiecznych 1 higienicznych warunkow pracy i nauki.

Wykonawca zapewni (oplaci) kazdemu uczestnikowi szkolenia

a)
b)

©)
d)

9

a)
b)

©)

d)

koszty profilaktycznych badan lekarskich dopuszczajacych do udziatu w szkoleniu,

koszty przeprowadzenia 1 oplacenia egzaminu na uprawnienia kwalifikacyjne
zgodne z Wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach,

rekawice spawalnicze, maski do spawania oraz fartuch ostonowy, srodki czystosci;

niezbedne materialy do zaje¢ praktycznych — w szczegdlnosci Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia dostatecznej ilo$ci materiatow spawalniczych
(blachy, rury);

Wykonawca zapewnia pomieszczenia, narze¢dzia, urzadzenia 1 sprzet niezbedny do
realizacji zajec.

Kurs bedzie konczyc¢ sig:
egzaminem, zgodnie z Wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach;
certyfikatem Towarzystwa Klasyfikacyjnego PRS;

wydaniem Ksigzeczki Spawacza ze stosownym wpisem zgodnym z polskag Norma
wg wskazan Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach;

Euroswiadectwem w jezyku polskim 1 angielskim ze stosownym wpisem do
ksigzeczki Spawacza przedstawiciela PRS.

II1. Termin wykonania zamowienia

Przewidywany termin realizacji zamowienia:

10
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a) I cz. zamowienia: wrzesien 2014 — 31 pazdziernik 2014 r.;
b) II cz. zamowienia: sierpien 2014 r. — 31 pazdziernik 2014 r.
c) I cz. zamoOwienia: pazdziernik 2014r. — 30 listopad 2014 r.
d) IV cz. zamdéwienia: pazdziernik 2014r. — 30 listopad 2014 r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy ktorzy:
1) spetniajg warunki, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pzp, dotyczace:
1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci:

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis
do rejestru przedsigbiorcoOw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcdw w rozumieniu 26
ust. 9 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2011r., Nr 30,
poz. 151 z p6zn. zm.) - w zakresie prawa jazdy kategorii C + kwalifikacja wstepna
przyspieszona na przewoOz rzeczy na terenie powiatu, w ktorym zostat zgloszony do rejestru
przedsigbiorcOw oraz na terenie powiatu sgsiedniego.

1.2 posiadania wiedzy i doSwiadczenia:

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca os$wiadczy, ze spelnia w/w
warunek.

1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym

Warunek zostanie uznany za speliony, jezeli Wykonawca os$wiadczy, ze spelnia ww.
warunek.

1.4 dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:

Warunek zostanie uznany za speliony, jezeli Wykonawca os$wiadczy, ze spelnia ww.
warunek.

1.5 sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Warunek zostanie uznany za speliony, jezeli Wykonawca os$wiadczy, ze spelnia ww.
warunek.

2) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia (art. 24 ust. 1 pzp),

3) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia z powodu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 pzp.

2. Weryfikacja warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie informacji
zawartych w oswiadczeniach 1 dokumentach wyszczeg6lnionych w rozdziale V niniejszej
SIWZ. Z tresci zatagczonych dokumentow musi jednoznacznie wynika¢, iz ww. warunki
Wykonawca spehit. Niespetnienie chociazby jednego z ww. warunkéw skutkowac bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia z powodu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 pzp,
11
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Zamawiajacy zada od Wykonawcy zalaczenia do oferty listy podmiotow nalezacej do
tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. nr 50, poz. 331 z pézn. zm.), albo informacje¢ o tym,
Ze nie nalezy do grupy kapitalowej.

4. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow. W
takiej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamdéwienia, w szczegodlnosci
przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

UWAGA: Wykonawca, ktéory bedzie polega¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnos$ciach
finansowych innych podmiotéw, nie moze naktada¢ na Zamawiajacego obowigzku
do rozszerzenia odpowiedzialno$ci Zamawiajagcego na podmiot trzeci, upowazniaé
do dziatania w imieniu Zamawiajacego przez podmiot trzeci lub zastrzegad, i1z
dokonywanie rozliczen nastepowac bedzie z podmiotem trzecim, ktory nie jest strong
umowy, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujacego prawa nakladajg taki
obowigzek.

V. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

1. W celu wykazania spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 pzp, Zamawiajacy zada od Wykonawcy zalaczenia do oferty nastepujacych
oswiadczen i dokumentow:

1.1. os$wiadczenia, ze Wykonawca spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pzp [zawarte na
formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik nr 1 do SIWZ];

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia z powodu niespelnienia warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pzp,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy zalaczenia do oferty nastepujacych oSwiadczen i
dokumentow:

2.1. aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji
o dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu skladania ofert;

2.2. aktualny wpis do rejestru przedsigbiorcoOw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow
w rozumieniu 26 ust. 9 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku o kierujacych pojazdami
(Dz. U. z 2011r., Nr 30, poz. 151 z p6zn. zm.) - w zakresie prawa jazdy kategorii C +
kwalifikacja wstepna przyspieszona na przewoOz rzeczy na terenie powiatu, w ktorym
zostat zgloszony do rejestru przedsigbiorcOw oraz na terenie powiatu sgsiedniego.

2.3. o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia [zawartego na formularzu ofertowym
stanowiacym zalacznik nr 1 do SIWZ].
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Wykonawca zagraniczny (majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej), zamiast dokumentow, o ktorych mowa w rozdz. V pkt 2.1 sklada
dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;

3.1. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ w/w dokumentoéw zastgpuje si¢ je
dokumentem zawierajacym os$wiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamOwienia z powodu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 pzp,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy zalaczenia do oferty listy podmiotow nalezgcej do
tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. nr 50, poz. 331 z pézn. zm.), albo informacje¢ o tym,
Ze nie nalezy do grupy kapitalowej.

W przypadku przedsigbiorcow ubiegajacych si¢ wspolnie o zamowienie (spotka cywilna,
konsorcjum), kazdy z przedsigbiorcow sktada oddzielnie dokumenty wymienione w pkt 1.2,
2.1 oraz w pkt 4 niniejszego rozdziatu.

VI. Opis sposobu przygotowywania oferty

Oferta winna zawierac:
» wypelniony formularz ofertowy [wg zalacznika nr 1 do SIWZ];

» dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spelnianie przez Wykonawcow
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wskazujace na brak podstaw
do wykluczenia  Wykonawcy z postepowania o udzielenie = zamowienia
(wymienione w rozdz. V SIWZ);

» Szczegéltowy program szKolenia w zakresie skladanej oferty.

Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie
formularzy przekazanych przez Zamawiajacego. Dopuszcza si¢ w ofercie zlozenie
zalacznikéw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze beda one zgodne co do
tresci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajacego.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwalg i czytelng technikg oraz podpisana
przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty, zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym
w dokumencie rejestracyjnym lub przez osoby wymienione w pkt 5.3, oraz odpowiednio
w formie okreslonej w pkt 5.2.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zalaczniki do oferty (o$wiadczenia 1 dokumenty):
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5.1 w przypadku skfadania dokumentow w formie kopii, musza one by¢ posSwiadczone za
zgodno$¢ z oryginalem przez upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy
zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestracyjnym lub przez
osoby wymienione w pkt 5.3, z zastrzezeniem pkt 5.4;

5.2 poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy
identyfikacj¢ podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopie
dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem);

5.3 w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentow przez osob(¢)y nie wymienion(ag)e w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.
Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginalu lub poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginalem kopii przez notariusza lub osoby, ktorych uprawnienie
do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy,
zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w tych dokumentach.

5.4 w przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia kopie
dokumentow dotyczacych danego wykonawcy sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem
przez tego wykonawce.

6. W przypadku zataczania do oferty dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy je
zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

7. Zamawiajacy zaleca, aby:

e kazda zapisana strona oferty (wraz z zalgcznikami do oferty) byta ponumerowana
kolejnymi numerami,

e oferta wraz z zalgcznikami byla zestawiona w sposob uniemozliwiajacy jej samoistng
dekompletacje (bez udziatu 0séb trzecich),

e wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zalacznikach do oferty) byly
parafowane (podpisane) wlasnorecznie przez osob(e¢)y podpisujac(a)e oferte. Paratke
(podpis) nalezy nanie§¢ w sposodb umozliwiajacy jej identyfikacje (np. wraz z imienng
pieczatka).

8. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 pzp oferty sktadane w postepowaniu
o zamoOwienie publiczne sg jawne 1 podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jesli Wykonawca, nie poOzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane;

8.1 przez tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jedn. Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z
pozn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢
gospodarczg, co do ktorych przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci;

8.2 Zamawiajacy zaleca, aby stosowne zastrzezenie Wykonawca zlozyl na formularzu
ofertowym;
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Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly
przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem
»tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty;

Wykonawca nie moze zastrzec m.in. informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamowienia 1 warunkow platnosci zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4 pzp);

Zamawiajacy ma prawo bada¢ skuteczno$¢ dokonanego zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa — w razie stwierdzenia, ze dane informacje nie mogly by¢ przez
Wykonawce zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa — zostang one odtajnione przez
Zamawiajacego;

udostepnieniu podlega protokédt wraz z zatacznikami. Zalaczniki do protokotu moga by¢
udostepniane po dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia;

udostgpnianie protokolu oraz zalacznikbw do protokotlu odbywaé si¢ bedzie
na ponizszych zasadach:

osoba zainteresowana zobowigzana jest zlozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego wniosek
o udostepnienie tresci protokotu lub/i zatacznikdéw do protokotu,

Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostepnione,

po przeprowadzeniu powyzszych czynnoSci Zamawiajacy ustali  miejsce,
termin i sposoéb udostgpnienia protokotu lub/i zalacznikéw do protokotu, o czym
poinformuje zainteresowanego.

W przypadku Wykonawcow, ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamodwienia
(dotyczy spoiki cywilnej, konsorcjum) Zamawiajacy wymaga, aby:

9.1

ustanowili oni pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz zawarcia umowy
o udzielenie zamowienia publicznego (do oferty nalezy dofaczy¢ stosowny dokument
ustanawiajgcy pelnomocnika np. umowe spoiki cywilnej, umowe konsorcjum);

9.2 wszelka korespondencja 1 rozliczenia byty dokonywane wylacznie z pelnomocnikiem,;

9.3 wypehiajac formularz ofertowy, skladajac oswiadczenie o spetnianiu warunkow

udziatu w postepowaniu, jak rowniez wypehiajac inne dokumenty powotujace si¢ na
»Wykonawce”; w miejscu ,,nazwa 1 adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
wszystkich podmiotow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie, a nie pelnomocnika;

9.4 kazdy z przedsigbiorcow konsorcjum lub wspdlnikow spotki cywilnej zlozyt

oddzielnie aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 pzp, a w stosunku do o0séb fizycznych o$wiadczenie w ramach art. 24 ust. 1 pkt 2
albo dokumenty, o ktorych mowa w pkt 3 rozdz. V SIWZ, z zastrzezeniem pkt 5.4
niniejszego rozdziatu.

9.5 w przypadku, gdyby oferta wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoOwienie

zostala wybrana w przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajacy przed podpisaniem
umowy moze zazada¢ przedstawienia umowy regulujacej ich wspdtprace.
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10. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 pzp.

VII. Termin zwigzania oferta

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert 1 konczy si¢ po uplywie
30 dni.

VIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w zamkni¢tej kopercie w Osrodku Pomocy Spolecznej w Sokolce,
ul. Wojska Polskiego 7, 16-100 Sokélka, pok. 7 - SEKRETARIAT, w terminie
najpoézniej do dnia 6 czerwca 2014 r., do godz. 13",

1.1. Koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Sokolce,
ul. Wojska Polskiego 7, 16-100 Sokotka
Oferta w postepowaniu na przeprowadzenie czterech kursow
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 6 CZERWCA 2014 r. GODZ. 13"

1.2. Koperte zaleca sie opatrzy¢ takze nazwa 1 adresem Wykonawcy.

1.3. Ofert¢ skladang za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej nalezy
przesta¢ w kopercie zaadresowanej w nastepujacy sposob:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Sokolce,
ul. Wojska Polskiego 7, 16-100 Sokotka
Oferta w postepowaniu na przeprowadzenie czterech kursow

DOSTARCZYC DO POK 7 — SEKRETARIAT DO DNIA 6 czerwca 2014 r.,
DO GODZ. 13%

1.4. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji 1 nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert w terminie
okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

1.5. Wykonawca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty wraz
z numerem, jakim oznakowana zostata oferta.

1.6. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania, po uplywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

2. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 6 czerwca 2014 r., przy ul. Wojska Polskiego 7
w Sokélce, pok. 9 o godzinie 13",

2.1. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy,
na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.
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IX. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami
oraz informacje o sposobie porozumiewania si¢ i przekazywania oSwiadczen i
dokumentow

Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktu jest: Malgorzata Tochwin tel./faks
85711 20 64.

Informacje beda udzielane w godz. 8" — 15% z wyjatkiem sob6t i dni ustawowo wolnych od

pracy.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. Pisma nalezy przesyla¢ na adres:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Sokdlce, ul. Wojska Polskiego 7, 16-100 Sokotka, tel. 85 711
20 64, zas$ listy elektroniczne na adres e-mail: koordynator@opssokolka.pl . Forma pisemna
jest zastrzezona dla oferty oraz jej zmian, a takze w przypadku, jezeli Zamawiajacy zazada
przekazania wiadomosci w tej formie.

Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie wszelkich
watpliwosci zwigzanych z SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pOzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajacego do konca dnia, w ktorym uplywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert,
Zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ SIWZ.

Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert, jezeli jego zdaniem w wyniku zmiany tresci
SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian 1zamiesci ogloszenie
o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych o przedluzeniu terminu.

Dokonane wyjasnienia i zmian¢ tresci SIWZ Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowe;j
www.opssokolka.pl , a takze zostang przekazane wszystkim Wykonawcom, ktoérym
przekazano SIWZ, bez wskazania zrodla zapytania. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do
zmiany tresci ogloszenia, Zamawiajacy zamieSci ogloszenie o zmianie ogloszenia
w Biuletynie Zamowien Publicznych.

X. Zmiana i wycofywanie oferty

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki 1 uzupetnienia do ztozonej oferty formie
pisemnej przed terminem skladania ofert, z zastrzezeniem zasad sktadania ofert okreslonych
w rozdz. VIII pkt 1. SIWZ.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez zlozenie powiadomienia.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich i obejmowa¢ wykonywanie catos$ci uslug
stanowigcych przedmiot zaméwienia w zakresie kazdej z dwoch czesci zamodOwienia
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na warunkach okre$lonych w opisie przedmiotu zamowienia, wzorze umowy 1 Programie
szkolen.

2. Cena ofertowa powinna by¢ ceng ryczattowg brutto.

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowa¢ cen¢ kompletna, jednoznaczng
1ostateczng (z uwzglednieniem wszelkich rabatow, upustow, promocji itp.) tacznie
z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

4. W oferowanej cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie elementy okreslone w opisie przedmiotu
zamowienia, a w szczegdlnosci rOwniez catering, materialy szkoleniowe obejmujace swoim
zakresem tematyke kursow i szkolen oraz pozostate koszty organizacyjne.

XII. Opis kryteriow wyboru oferty z podaniem ich znaczenia i sposobu
oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:
CENA OFERTOWA -100 %

liczona wg wzoru:
Cmin
Cor= x 100 pkt
Cofbad

gdzie:

Cofvaa — cena brutto badanej oferty w danej czesci zamoéwienia,
Cmin — Najnizsza zaproponowana cena brutto sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu
w danej czeSci zamowienia.

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy w danej cze$ci zamowienia, ktorego oferta
odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w pzp 1 SIWZ oraz zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza (zawiera¢ bedzie najnizsza ceng).

3. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
w danej czegsci zamdéwienia ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
wezwie on Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w okreslonym terminie ofert
dodatkowych.

4. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnien w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy w danej cze$ci zamowienia, ktorego oferta
odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w pzp i SIWZ oraz zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza (zawiera¢ bedzie najnizsza ceng).
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XIII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o:

wyborze najkorzystniejszej oferty wraz ze streszczeniem oceny 1 poréwnania zlozonych
ofert albo o uniewaznieniu post¢powania,

wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, oraz wykonawcach, ktorzy zostali
wykluczeni z postgpowania wraz z uzasadnieniem faktycznym i1 prawnym,

terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 pzp, po ktorego uplywie umowa w
sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie roOwniez zamieszczona na stronie
internetowej www.opssokolka.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ Zamawiajacemu
harmonogram kursu. Harmonogram ten winien zawiera¢ m. in. nazw¢ kursu, miejsce 1
termin prowadzenia zaje¢ szkoleniowych, zakres wyktadow (z podaniem terminéw, godzin
zaje¢ szkoleniowych dla poszczegodlnych zajec: praktycznych iteoretycznych oraz dane
osOb  prowadzacych szkolenie). Harmonogram bedzie sporzadzany zgodnie
zaakceptowanym przez Wykonawce wzorem stanowigcym zalacznik Nr 4 do SIWZ

W przypadku, gdyby zostala wybrana oferta wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
zamowienie (dotyczy spoiki cywilnej 1 konsorcjum), Zamawiajacy przed podpisaniem
umowy moze zazada¢ przedstawienia umowy regulujacej ich wspdtprace.
W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 pzp.

XIV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyshugujacych Wykonawcy w
toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu
przedmiotowego zamoOwienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisow pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej, o ktorych mowa
w Dziale VI pzp, tj. odwotanie 1 skarga.

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

3. W niniejszym postepowaniu, odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:
a) opisu sposobu oceny spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;
b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;

¢) odrzucenia oferty odwotujacego.
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Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktore)
zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, w terminach okreslonych
w art. 182 pzp.

Odwolujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do niesienia
odwotlania w taki sposob, aby mégt on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uplywem tego
terminu.

W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotlania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany sad podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwolanie. ;
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Zalacznik nr 1 do SIWZ — Formularz ofertowy

/Nazwa i adres Wykonawcy /miejscowos¢ i data/
nr telefonu, faksu, e-mail/

OFERTA

Do Osrodka Pomocy Spolecznej
w Sokolce

ul. Wojska Polskiego 7

16-100 Sokoétka

Odpowiadajac na zaproszenie do wzigcia udzialu w postegpowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na zorganizowanie i przeprowadzenie czterech kursow w zakresie
pielegnacji zieleni, prawa jazdy kat. C + kwalifikacja wstepna przyspieszonej na przewoz rzeczy,
asystenta personalno — ksiegowego z obstugq kasy fiskalnej oraz kursu spawacza dla
uczestnikow Projektu: ,, Program wsparcia spoteczno - zawodowego dla osob objetych pomocg
Osrodka Pomocy Spotecznej w Sokotce”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia o§wiadczamy, iz:

1. oferujemy przygotowanie 1 przeprowadzenie szkolen begdacych przedmiotem zamoOwienia
w zakresie:

a) I czesci zamoéwienia (pielegnacja zieleni z projektowaniem ogrodow) za ceng:
.......................................... zt brutto, stownie
............................................................ zt, w tym nalezny podatek VAT;

w oferowanej cenie stawka za przeszkolenie jednej osoby wynosi .................... 7
brutto, SIOWNIE .....cooeviiiiiiieeiieee e zt, w tym nalezny podatek VAT

b) II czeSci zamowienia (prawo jazdy kat. C + kwalifikacja wstgpna na przewoz rzeczy) za
CEMNE.  erreeereeeereeereeereeerae e zt brutto, sfownie .
......................................................... zt, w tym nalezny podatek VAT;

w oferowanej cenie stawka za przeszkolenie jednej osoby wynosi .................... 7t
brutto, SIOWNIE ...coooiiiiiiiieee e zl, w tym nalezny
podatek VAT;

c)III czesci zamowienia (kurs asystent personalno — ksiggowy z obstugg kasy fiskalnej) za
CEMNE. errreereeeerereerreeertaeeeeae e e e 7t brutto, stownie .
......................................................... zl, w tym nalezny podatek VAT;

w oferowanej cenie stawka za przeszkolenie jednej osoby wynosi .................... 7t
Drutto, SIOWIIE ... zl, w tym nalezny
podatek VAT

d)IV cze$ci zamowienia (kurs spawacz — spawanie blach 1 rur spoinami pachwinowymi
metodg mag (135)) za  CeNg:  .eoevieerieeeeeeeeeee zt  brutto, stownie
............................................................................................ zl, w tym nalezny podatek VAT;
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w oferowanej cenie stawka za przeszkolenie jednej osoby wynosi .................... 7t
Drutto, SIOWNIE ... zl, w tym nalezny
podatek VAT

ushuge stanowigca przedmiot zamdwienia zrealizujemy w terminie okre§lonym w rozdz. 111
SIWZ;

zrealizujemy wszystkie moduty szkoleniowe, zgodnie z zatagczonym do oferty ,,Programem
szkolen”, spelniajacym wszystkie warunki wymienione w rozdziale drugim SIWZ;

akceptujemy warunek, iz zaplata za wykonane zamowienie nastagpi w terminie 21 dni od
daty wystawienia faktury na zasadach opisanych we wzorze umowy;

w cenie naszej oferty zostalty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia;

zapoznaliSmy si¢ z trescig SIWZ (w tym ze wzorem umowy) 1 nie wnosimy do niej
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte;

spelniamy warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pzp, 1 jest brak podstaw do wykluczenia nas na
podstawie art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.
jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.);

nalezymy / nie nalezymy* do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.), w
zwigzku z tym skladamy / nie skladamy* liste¢ podmiotow nalezacych do tej grupy
kapitatowe;;

uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w SIWZ;

zamoéwienie bedziemy wykonywa¢ z udziatem podwykonawcow w czesci*:

D) e, :

. w przypadku przyznania nam zamdéwienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy

w miejscu 1 terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

. oferta zostata ztozona na .... stronach, kolejno ponumerowanych od nr ... do nr .....;

. integralng czes$¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty™*:

. tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, ktéra nie bedzie podlega¢ udostepnieniu sg nastepujace informacje™**:

podpis upetnomocnion(ych)ego
przedstawiciel(i)a Wykonawcy)
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Uwaga:
*  niepotrzebne skreslic,

**  jezeli Wykonawca zamierza wykonaé catos¢ zamoéwienia sitami wlasnymi, nie wypelnia przedmiotowego punktu
Iub wpisuje formute np. ,,nie dotyczy”,

*** jezeli dotgczane sg kopie dokumentdéw, to musza by¢ one poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem zgodnie
z zapisami okreslonymi w SIWZ,

**** palezy wymieni¢ dokumenty Iub ich cze¢sci albo poda¢ numery stron, na ktorych znajduja si¢ informacje bedace
tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
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Zalgcznik nr 2 do SIWZ — wzor umowy

zawarta W dniu ........ccceeeveeennnnn. 2014 r. w Sokotce pomigdzy:
Gming Sokotka/ Osrodkiem Pomocy Spofecznej w Sokolce, 16-100 Sokotka, ul. Wojska
Polskiego 7, NIP 545-10-78-113 reprezentowanym przez:

) R - Dyrektora;

...................................................................................... NIP ..o,z sledzibg
w e Przyuls oo reprezentowanym przez :

)

2 cetreennnansnnsanssaassssssssssssnes

zwanym w dalszych postanowieniach umowy Wykonawca.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego Strony
zawieraja umowe o nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy

1. Na podstawie umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do §wiadczenia ustug szkoleniowych na
rzecz O$rodka Pomocy Spotecznej w Sokoélce poprzez przeprowadzenie szkolen pn.
zorganizowanie i przeprowadzenie czterech kursow w zakresie pielegnacji zieleni, prawa
jazdy kat. C + kwalifikacja wstepna przyspieszonej na przewoz rzeczy, asystenta personalno
— ksiegowego z obstugq kasy fiskalnej oraz kursu spawacza dla uczestnikow Projektu:
., Program wsparcia spoleczno - zawodowego dla osob objetych pomocqg Osrodka Pomocy
Spolecznej w Sokolce” (zwanego dalej Projektem) wspotfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Priorytet VII ,,Promocja integracji spofecznej”, Dziatanie 7.1. ,,Rozwoj 1
upowszechnianie aktywnej integracji”’, Poddziatanie 7.1.1. ,)Rozw6j 1 upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoteczne;j”.

2. Wykonawca zorganizuje szkolenia, zgodnie z przedstawionym ,,Programem szkolen”
(zalacznik nr 2 do umowy), na zasadach opisanych w rozdz. II SIWZ — opis przedmiotu
zamoOwienia (zalacznik nr 3 do umowy) w zakresie ................... czg$ci zamdwienia.

3. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji uslugi szkoleniowej z nalezyta starannoscig
wlasciwg dla organizacji szkolen zawodowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
1 normami.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli prawidlowos$ci realizacji przedmiotu
zamoOwienia w kazdym czasie obowigzywania umowy.



5. Szczegodlowa organizacja i sposob realizacji szkolen zawarte sg w rozdziale II SIWZ - opisie
przedmiotu zamowienia, programie kursu oraz harmonogramie szkolenia, ktére stanowig
integralng cz¢s¢ umowy.

6. Wykonawca zapewni dla potrzeb realizacji przedmiotowego szkolenia odpowiednio
wykwalifikowany personel oraz odpowiedni, adekwatny do przedmiotu szkolenia, potencjat
techniczny.

7. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje 1 plakaty dotyczace realizacji szkolenia
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Informacja o tym, ze szkolenie jest wspoOtfinansowane ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, zostanie zamieszczona w miejscu odbywania zajec.

§ 2. Termin realizacji

1. Poszczegolne kursy stanowigce przedmiot umowy winny zosta¢ zrealizowane
W nastepujacych terminach:

e) I cz. zamowienia: wrzesien 2014 r. — 31 pazdziernik 2014 r.;
f) II cz. zamowienia: sierpien 2014 r. — 31 pazdziernik 2014 r.;
g) Il cz. zamoéwienia: pazdziernik 2014 r. — 30 listopad 2014 r.;
h) IV cz. zamowienia: pazdziernik 2014 r. — 30 listopad 2014 r.

oraz zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce harmonogramem.

2. Odstegpstwa od harmonogramu mozliwe sg za zgoda stron Umowy.

§ 3. Koordynacja dzialan

1. Strony wyznaczaja koordynatoréw zobowigzanych do wzajemnej wspolpracy w zakresie
catoksztaltu dziatan zwigzanych z wykonywaniem postanowien umowy:

a)  ZamawiajaCy — ..ccceeevvreeerveerireeeninnens tel o, ykom.o .
b) Wykonawca — ....ccocovveiiiiiiie. tel e ykom. Lo .

2. Osoba odpowiedzialna za koordynacje dziatah ze strony Zamawiajacego jest upowazniona
do:

a) dokonywania kontroli zaj¢¢ szkoleniowych w kazdym czasie trwania szkolenia
w zakresie przebiegu i1 efektywnosci kursu oraz frekwencji uczestnikow;

b) uczestnictwa w ocenie koncowej uczestnikéw Projektu szkolenia.

§ 4. Obowiazki Wykonawcy
Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) zapewnienia odpowiedniej bazy lokalowej na potrzeby poszczegdlnych kursow
stanowigcych przedmiot zamoéwienia.

2) zapewnienia uczestnikom Projektu dodatkowych i1 nieodplatnych materialtow wiasnych,
opracowan wykladowcoOw obejmujacych swoim zakresem tematyke kursow i szkolen,
spigtych w estetyczny sposéb lub zbindowanych, ktore zostang wydane uczestnikom
W momencie rozpoczecia zajec;
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3)

4)

S)
6)

7)

8)

zapewnienia uczestnikom zaje¢ praktycznych dostepu do niezbednych narzedzi i urzadzen,
umozliwiajacych sprawne 1 efektywne przeprowadzenie zaje¢ praktycznych;

zapewnienia podczas zaje¢ teoretycznych i praktycznych wyzywienia sktadajacego si¢ co
najmniej z cieplego positku (w postaci zupy oraz drugiego dania) oraz serwisu kawowego
(kawa, herbata, ciastko, zimne napoje);

prowadzenia ewidencji obecnosci uczestnikow kurséw 1 szkolen;

dostarczenia po zakonczeniu kursow i szkolen nastgpujacych dokumentow:

a) kserokopii dziennika zaje¢ szkoleniowych zawierajacego tematy zaje¢ 1 wymiar godzin,

liste¢ obecnosci z wlasnorecznymi podpisami uczestnikow;

b) potwierdzenia odbioru materiatlow szkoleniowych;

c) kserokopii wydanych zaswiadczen lub innych dokumentoéw potwierdzajacych ukonczenie

szkolenia 1 uzyskanie kwalifikacji;

d) ankiet ewaluacyjnych stuzacych do oceny szkolenia dostarczonych przez Zamawiajacego

na zakonczenie szkolenia.

stosowania odpowiednich dziatan informacyjnych 1 promocyjnych zgodnie zaleceniami
1 wytycznymi Zamawiajgcego;

przediozenia Zamawiajagcemu na jego pisemne zadanie wszelkich dokumentow, materiatow
1 informacji potrzebnych do oceny prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy.

§ 5. Podwykonawstwo

Wykonawca powinien wykona¢ zamowienie sitami swojej firmy. Natomiast w przypadku
powierzenia w czasie realizacji zamoOwienia czeSci zamOwienia podwykonawcom,
zobowigzuje si¢ do informowania o tym Zamawiajgcego oraz zawrze¢ z nimi UmMowy
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wykonanie ustug w podwykonawstwie nie zwalnia Wykonawcy od odpowiedzialnosci
1 zobowigzania wynikajacych z Umowy. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania,
uchybienia izaniedbania podwykonawcy, jego przedstawicieli lub pracownikow w takim
zakresie, jak gdyby byly one dzialaniami, uchybieniami lub zaniedbaniami samego
Wykonawcy, jego przedstawicieli lub pracownikdw.

§ 6. Wynagrodzenie

Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie catkowite
w wysokosci brutto: ................. Zh stownie: ... 71,
przy czym w zakresie:

[ czg$¢ zaméwienia - ......ccceveeevveennrenee, zt brutto (stownie: .......cceeveviviviiiiiieeeeee, ),
II czg$¢ zamOwienia - ........ccceeevvveervneennns zt brutto (stfownie: ........cccoevviiiiiiiiiiiiie e ).
III czg$¢€ zamoOwienia - ........c.ceeeuvveenveennen. ztbrutto (sfownie: ........cccoeovviviiiiiiiiiiieeeiees ).
IV czg$¢ zamoOwienia - ........ccccveevnveeennnen. zhbrutto (sfownie: .......ccccoeevviiiiiiiiiiiieeeeees ).

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty zwigzane ze zorganizowaniem
1 realizacjg szkolen na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

Wynagrodzenie catkowite Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1 za wykonanie przedmiotu
umowy bedzie wynikato z cen jednostkowych zaproponowanych w formularzu cenowym
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oraz ilo$ci uczestnikow Projektu faktycznie skierowanych przez Zamawiajacego na kazdy
z kurow (szkolen) bedacych przedmiotem umowy.

W przypadku uczestniczenia w kursie mniejszej, niz okreslona w SIWZ, liczby uczestnikow
szkolen, wysoko$¢ wynagrodzenia okreslonego w wust. 1 ulegnie odpowiedniemu
zmniejszeniu o cen¢ brutto za szkolenie jednego uczestnika, a w przypadku nieukonczenia
szkolenia przez dang osobg proporcjonalnie do liczby godziny jego uczestnictwa zajeciach
praktycznych w danym szkoleniu. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci
wynikajacej z faktycznej ilosci uczestnikow (za iloS¢ uczestnikow faktycznie
uczestniczacych w szkoleniu).

Wykonawca nie moze pobiera¢ od uczestnikow Projektu zadnych optat.
Zaptata wynagrodzenia za $wiadczone ustugi nastgpi po przeprowadzeniu kursu (szkolenia).

Do faktury Wykonawca winien dolaczy¢ sprawozdanie merytoryczne z realizacji kursu
(szkolenia) oraz dokumenty wymienione w § 4;

Brak sprawozdania 1 dokumentow okreslonych w ust. 8 wstrzymuje zaptate wynagrodzenia
do czasu ich doreczenia Zamawiajacemu.

Zaptata naleznosci Wykonawcy nastgpi przelewem w ciggu 21 dni od daty otrzymania
faktury na konto WyKonawcCy ........oooiiiiiii e

§ 7. Kary umowne

W przypadku, gdy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy ustugi objete niniejsza
umowg nie zostang wykonane w terminie umownym lub zgodnie z harmonogramem
szkolenia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy oraz naliczenia
kary umownej w wysokosci 5 % wartosci przedmiotu umowy, okreslonego w § 6 ust. 1
dotyczacy danej czg¢sci zamoOwienia.

W przypadku wykonania ustugi niezgodnie ze ztozong oferta, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo naliczenia kary umownej w wysokosci 0,5 % ceny okreslonej w § 6 ust. 1 umowy za
kazdy stwierdzony przypadek naruszenia postanowien umowy dotyczacy danej czesci
zamowienia.

W przypadku nieuzasadnionego zerwania umowy przez Wykonawce, Zamawiajgcemu
przystuguje kara umowna w wysokosci 10 % ceny okreslonej w 6 ust. 1 umowy dotyczacy
danej czegs$ci zamowienia.

Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia na zasadach ogoélnych odszkodowania
przewyzszajacego wysokos¢ kar umownych.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do potracenia swoich wierzytelnosci (np. kary umowne,
odszkodowanie) z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§ 8. Ochrona danych

Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji przedmiotu umowy w sposob zgodny
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 Nr 101 poz.
926 z pbézn. zmianami) oraz z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych iorganizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr
100, poz. 1024).
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Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, przekazanych
niniejszg Umowga wylacznie w celu udzielenia wsparcia w ramach projektu, stanowigcego
przedmiot niniejszej umowy lub w zakresie niezbednym w realizacji projektu i udzieleniu
wsparcia.

Wykonawca os$wiadcza, iz spelnia wymagania okre§lone w rozdziale 5 ustawy o ochronie
danych osobowych, dotyczace zabezpieczenia danych przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez 0sob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
ustawy oraz zmiang, utratg lub uszkodzeniem.

Wykonawca oswiadcza, 1z sposob prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz §rodki techniczne 1 organizacyjne zastosowane w celu zapewnienia ochrony
przetwarzanych danych osobowych sa zgodne z przepisami rozporzadzenia w sprawie
dokumentacji  przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzen i systemy informatyczne shuzace
do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca odpowiada za szkody wyrzadzone Zamawiajagcemu lub osobom trzecich
w wyniku niezgodnego z prawem przetwarzania danych osobowych.
§ 9. Postanowienia koncowe

Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od niniejszej umowy z przyczyn okreslonych w art. 145
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (t. jedn. Dz. U.
z 2013 r., poz. 907).

Wszelkie zmiany 1 uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Spory, jakie moga wynikna¢ przy realizacji niniejszej umowy Strony zobowigzuja si¢
rozstrzyga¢ w drodze negocjacji, a jezeli okaze si¢ to niemozliwe, rozstrzygac¢ bedzie
wiasciwy sad powszechny wiasciwy dla Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zatacznikami do niniejszej umowy sa:
a)  wypehiony formularz ofertowy,
b)  opis przedmiotu zamoéwienia (rozdziat I1 SIWZ),
c)  program szkolenia,
d)  harmonogram szkolenia.
. Umowa zostata sporzagdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach:
a) jeden egzemplarz dla Wykonawcy,

b) dwa egzemplarze dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zalgcznik Nr 3 do SIWZ
,dnia
( pieczeé firmowa wykonawcy ) ( miejscowos¢ ) (data)

HARMONOGRAM SZKOLENIA - Wz6r

( nazwa szkolenia )

Ja (My),

(imig i nazwisko )

W imieniu reprezentowanej przeze mnie (przez nas) firmy:

( nazwa wykonawcy )

o$wiadczam (o$wiadczamy), Ze zajecia szkoleniowe odbywac si¢ bedg w:

( miejsce prowadzenia zaje¢ szkoleniowych )

W terminie od , do

wedlug nastepujacego harmonogramu:

Godziny Miejsce
Data Przedmiot wykladow/ zajeé Wykladowca szkolenia/ zajeé
praktycznych praktycznych

UWAGA 1) rozpoczecie szkolenia nastgpi w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, uzgodnionym z
Wykonawcg

podpis upetnomocnion(ych)ego
przedstawiciel(i)a Wykonawcy



