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I. Informacje ogolne

1. Osrodek Pomocy Spotecznej w Sokotce, ul. Wojska Polskiego 7, 16-100 Sokoéika, tel. 85 711
20 64, zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego na przygotowanie i przeprowadzenie uslug szkoleniowych
dla uczestnikow Projektu: ,, Program wsparcia spoteczno - zawodowego dla osob objetych
pomocq Osrodka Pomocy Spolecznej w Sokolce”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej SIWZ.

2. Przedmiotowe zamoéwienie publiczne wspotfinansowane jest przez Uni¢ Europejska ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dzialanie 7.1. Rozw¢j 1
upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1.Rozwoj i upowszechnianie aktywne;j
integracji przez osrodki pomocy spoteczne;.

3. Postgpowanie prowadzone jest wg przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej pzp.

4. Do udzielania przedmiotowego zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczace ustug.

I1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje przeprowadzenie czterech wuslug szkoleniowych
W nastgpujacym zakresie:

1) KURS SPAWACZ - SPAWANIE BLACH 1 RUR SPOINAMI
PACHWINOWYMI METODA MAG (135)

2) KURS OBSLUGA SPRZETU CIEZKIEGO OPERATOR KOPARKO —
LADOWARKI (KLASA III)

3) KURS KELNER - BARMAN
4) KURS ASYSTENT PERSONALNO - KSIEGOWY

2. REGULACJE DOTYCZACE WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA:

1) Program szkolenia musi zosta¢ opracowany zgodnie z wymogami okre§lonymi
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dn. 03 lutego 2006 roku w sprawie
uzyskiwania i uzupelniania przez osoby doroste wiedzy ogolnej, umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2006 r., Nr 31, poz. 216) 1 zawieraé
informacje, o ktorych mowa w § 5 cytowanego rozporzadzenia.

2) Uczestnikami szkolenia bgda osoby pelnoletnie uczestniczace w projekcie: ,,Program
wsparcia spoteczno — zawodowego dla oséb objetych pomoca Osrodka Pomocy
Spotecznej w Sokotce” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci osob, jednak nie wigcej niz
0 2 osoby w zakresie kazdego z kursow.

SIWZ na przeprowadzenie czterech modutow szkolen
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Celem intensyfikacji szkolen oraz przeciwdziatania rozciagnigciu szkolenia w czasie,
zajgcia powinny by¢ realizowane wg planu nauczania obejmujacego przeci¢tnie nie mniej
niz 30 godzin zegarowych w tygodniu tzn. 4 - 5 razy w tygodniu, nie mniej niz po 6
godzin zegarowych dziennie i nie wigcej niz po 8 godzin zegarowych dziennie, przy czym
za godzing zegarowa uznaje sie:

1 godzina zegarowa = 45 minut zaj¢c¢ + 15 minut przerwy

Przerwa pomigdzy ciagiem zaje¢ w jednym dniu nie moze by¢ dluzsza niz 15 minut
(z wylaczeniem przerwy obiadowej). Preferowane godziny zajeé: rozpoczecie nie
wczesniej niz o godz. 8", zakonczenie nie pOZzniej niz o godz. 17%.

Wykonawca zobowiazany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji przebiegu
szkolenia, na ktorg sktadac si¢ beda:

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych =zawierajacy: tematy 1 wymiar godzin zajeé
edukacyjnych, listg¢ obecno$ci zawierajaca imi¢ i nazwisko oraz podpis uczestnika
szkolenia,

b) protokét i kartg¢ ocen z okresowych sprawdzianow efektéw ksztalcenia oraz
egzaminu koncowego (o ile zostaly przeprowadzone),

c) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i1 uzyskanie kwalifikacji, zawierajacego: numer, imi¢ i
nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwe¢ szkolenia oraz date
wydania za§wiadczenia).

Wykonawca zobowiazany bedzie do przechowywania dokumentéw potwierdzajacych
realizacj¢ przedmiotowego szkolenia, a w szczegoélnosci: programu szkolenia,
harmonogram, dokumenty zwiazanych z kosztami kursu, listy obecnosci uczestnikéw, do
dnia 31 grudnia 2020 roku.

Wykonawca zobowigzany bedzie do informowania spoleczenstwa o finansowaniu
realizacji projektu przez Uni¢ Europejska poprzez zamieszczanie w dokumentacji
szkoleniowe] informacji o udziale Unii Europejskiej a takze oznakowania miejsca
realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
(Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.7.2006) oraz Rozporzadzenia Komisji WE nr 1828/2006
ustanawiajacego szczegdlowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady WE nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006) 1 wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013.

Wykonawca zobowiazany bedzie do przekazania Zamawiajacemu, w terminie do 5 dni od
dnia zakonczenia kursu, nast¢pujacych dokumentoéw:

a) oryginatu ankiet oceniajacych przeprowadzonych wérdd uczestnikow szkolenia;
b) oryginalu imiennego wykazu osob, ktore ukonczyty szkolenie;
c) oryginalu imiennego wykazu osob, ktére nie ukonczyty szkolenia;

d) kserokopii rejestru wydanych  zaswiadczen Ilub innych  dokumentow
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji po$§wiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem;

SIWZ na przeprowadzenie czterech modutow szkolen
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e) kserokopii dziennika zaj¢¢ poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem;
f)  kserokopii list obecnosci po§wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem;

g) oryginalu o$wiadczen uczestnikow  potwierdzajacych odbior  materiatow
dydaktycznych,;

10) Wykonawca, w trakcie realizacji zaje¢ zapewni dla kazdego z uczestnikow kazdego

z kursow:

a)  ubezpieczenie od Nastgpstw Nieszczesliwych Wypadkow w wysokosci 10 000 zt

przypadajacej na osobg (wydaje mi si¢ ze to jest wysoka kwota).

b) pakiety edukacyjne - pakiet powinien zawiera¢: materialy dydaktyczne, materiaty

biurowe (teczka skrzydlowa A4: teczka wykonana z twardej tektury o grubosci min.
1 mm, powlekana folia polipropylenowa, zeszyt w twardej okladce w kratkg A5,
min. 86 kartek), artykuty pismiennicze (dtugopis). Pakiety przechodza na wtasnosé¢
uczestnikow kursu. Koszt pakietow nalezy uwzgledni¢ w cenie szkolenia;

c) jedna przerweg kawowa kazdego dnia szkoleniowego obejmujaca serwis kawowy

(4. kawe, herbate, wode mineralna, drozdzowke lub ciasteczka);

d) kazdego dnia szkoleniowego: obiad sktadajacy si¢ z zupy oraz Il dania.

11) Wykonawca ma obowiazek przekazania po jednym egzemplarzu materiatow

szkoleniowych i1 dydaktycznych Zamawiajacemu.

12) Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaptaty za szkolenie, zobowiazany bedzie

13)

14)

15)

16)

17)

18)

do niezwtocznego poinformowania Zamawiajacego o:
a) nie zgloszeniu si¢ uczestnikoOw na kurs,

b) przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnosci
skierowanych osob,

¢) innych sytuacjach, ktore maja wplyw na realizacje programu szkolenia i umowy.

Kursy winny by¢ prowadzenie przez wykladowcow posiadajacych kwalifikacje
iuprawnienia zgodne z programem szkolenia, praktyczne prowadzenie zajec
szkoleniowych powinno mie¢ odzwierciedlenie w dzienniku szkolenia, ktorego kserokopia
potwierdzana jest za zgodno$¢ z oryginatem i przekazana Zamawiajacemu.

Wykonawca ma obowiazek poddaniu si¢ kontroli dokonanej przez Zamawiajacego oraz
uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji umowy oraz zapewnienia
kontrolujacym prawa wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja danego
kursu.

Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastgpowac bedzie zgodnie z zasadami
zawartymi we Wzorze umowy.

Wykonawca zobowiazany bgdzie do przestrzegania przepisow Ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, z pdzn. zm.)
przy gromadzeniu oraz przetwarzaniu danych osobowych o0sob skierowanych na kurs.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty przewidujacej odmienny niz
okres$lony w niniejszej SIWZ sposdb wykonania zamdOwienia (oferty wariantowej).

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajacych.

SIWZ na przeprowadzenie czterech modutow szkolen
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19) Wykonawca zobowiazany jest do wskazania w ofercie czg$ci zamowienia, ktorej

realizacj¢ zamierza powierzy¢ podwykonawcom, tj. winien wskaza¢ zakres czynnosci
jakie powierzy podwykonawcy [wymagane o$wiadczenie w ww. zakresie zawarte jest na
formularzu ofertowym)].

20) Nazwa i kod CPV: ushlugi szkoleniowe — 80.50.00.00-9; ustugi szkolenia zawodowego —

3.

3.

80.53.00.00-8; ustugi szkolenia komputerowego — 80.53.31.00-0.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ podzialu zamowienia na czesci:

I CZESC ZAMOWIENIA:

KURS SPAWACZ - SPAWANIE BLACH I RUR SPOINAMI PACHWINOWYMI
METODA MAG (135)

Szkolenie winno by¢ przeprowadzone zgodnie z Wytycznymi Instytutu Spawalnictwa
opracowano nr W-12/IS-95 pod tytulem "Nazwy i numery proceséow spawalniczych
wedlug zestawienia w normie PN-EN ISO 4063:2011". Wytyczne dostgpne sa bezplatnie
w formie elektronicznej na stronie http://www.is.gliwice.pl/oferta_wyd.php w Gliwicach.

Liczba kursantow: 22 osoby, przy czym zajecia teoretyczne winny odbywac si¢ w jedne;j
grupie natomiast zajgcia praktyczne z podziatem na dwie grupy.

Czas trwania szkolenia:

Rozpoczecie szkolenia: sierpien 2012r.; zakonczenie: 30 wrzesnia 2012 r. Egzamin
powinien odby¢ si¢ do zgodnie z Wytycznymi Instytutu Spawalnictwa po zakonczeniu

szkoleniu
4. Program szkolenia obowiazkowo obejmuje:
145 godz., w tym 25 godz. teorii i 120 godz. praktyki.
5. Program szkolenia winien by¢ podany w ujeciu godzinowym dla kazdego kursanta.
6. Miejsce realizacji szkolenia: granice administracyjne miasta Sokolka.
7. RAMOWY PROGRAM SZKOLENIA DLA KURSU ,Spawanie blach i rur spoinami

pachwinowymi MAG — 135”

1) Zajecia teoretyczne obejmuja zagadnienia z zakresu:
a)  zastosowania elektrycznosci do spawania tukowego
b)  zakldcania w dziataniu urzadzen do spawania, unikanie wad w spoinach
c)  spawania w praktyce
d)  bezpieczenstwa i higiena pracy ( BHP) i bezpieczna praca na hali produkcyjnej
e)  metod przygotowania ztaczy do spawania
f) oznaczenia i wymiaru spoin
g)  kwalifikowania spawaczy

h)  budowy i uzytkowania urzadzen do spawania MAG

SIWZ na przeprowadzenie czterech modutow szkolen
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1) charakterystyk spawania MAG oraz typowe parametry

2) Zajecia praktyczne obejmuja zagadnienia z zakresu:

3)

4)

5)

6)

7)

8)

a)  cigcia tlenowego w pozycji PA

b)  wykonywanie zataczy teowych w r6znych pozycjach PA, PF, PC

c)  wykonywania ztaczy teowych narazonych w pozycji PA, PF, PC, PB
d)  wykonywania ztaczy teowych w pozycji PG, PB, PF, PD,

e)  wykonywania ztaczy rurowych w pozycji PB, PF, PD.

Formami nauczania bgda: zajgcia teoretyczne, zajecia praktyczne oraz instruktaz.
Instruktaz wstepny obejmuje zagadnienia z zakresu:

a) zasad bezpieczenstwa przy uzytkowaniu sprzg¢tu spawalniczego 1
pomocniczego

b)  zasad p. pozarowych

c)  zasad uzytkowania odziezy ochronne;.
Egzamin sktada si¢ z:

a)  czesci teoretycznej

b)  czesci praktyczne;.

Szkolenie praktyczne powinno odbywac si¢ pod nadzorem instruktora szkolenia. Kazde
szkolenie powinno by¢ poprzedzone pokazem (instruktazem) przeprowadzonym przez
instruktora szkolenia. Instruktor podczas omawiania ¢wiczen powinien objasnic
uczestnikom kursu sposob przygotowania materialu do spawania, poda¢ parametry
spawania 1 pokaza¢ technik¢ wykonywania ztacz objgtych ¢wiczeniem. W programie
szkolenia nalezy przewidzie¢ czas dla powtorzenia ¢wiczen, ktére przysporzyty
uczestnikom najwigcej trudnosci.

Zajgcia teoretyczne maja odbywacé si¢ w sali wykladowej,  przystosowanej
do wyktadéw dla min. 21 osob z dostgpem do sanitariatow. Stuchacze powinni uzyskac
informacje na temat technologii spawania. Sposdéb prowadzenia zaje¢ powinien
uwzgledni¢ zrdéznicowany poziom uczestnikow podstawowych kursow spawania
i powinien by¢ dostosowany do ich poziomu.

Pomieszczenia w ktérych przeprowadzane beda zajecia teoretyczne i praktyczne winny
by¢ wyposazone w sprzegt i pomoce dydaktyczne do potrzeb w/w szkolenia
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy i nauki.

Wykonawca zapewni (oplaci) kazdemu uczestnikowi szkolenia (z uwzglednieniem
pkt 10 zawartym podrozdziale ,,Regulacje dot. wszystkich czg§ci zamoéwienia”):

a)  koszty profilaktycznych badan lekarskich dopuszczajacych do udziatu w szkoleniu,

b)  koszty przeprowadzenia i oplacenia egzaminu na uprawnienia kwalifikacyjne

zgodne z Wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach,

c) regkawice spawalnicze, maski do spawania oraz fartuch ostonowy, srodki czystosci;

SIWZ na przeprowadzenie czterech modutow szkolen
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d) niezbedne materialy do zaje¢ praktycznych — w szczegdlnosci Wykonawca
zobowiazany jest do zapewnienia dostatecznej ilosci materiatow spawalniczych
(blachy, rury);

e)  Wykonawca zapewnia pomieszczenia, narz¢dzia, urzadzenia i sprzgt niezbedny do
realizacji zajgc¢.
9)  Kurs bedzie konczy¢ sig:
a)  egzaminem, zgodnie z Wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach;
b)  certyfikatem Towarzystwa Klasyfikacyjnego PRS;

c) wydaniem Ksigzeczki Spawacza ze stosownym wpisem zgodnym z polska Norma
wg wskazan Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach;

d) Euroswiadectwem w jezyku polskim i angielskim ze stosownym wpisem do
ksigzeczki Spawacza przedstawiciela PRS.

I1 CZESC ZAMOWIENIA:

KURS OBSLUGA SPRZETU CIEZKIEGO: OPERATOR KOPARKO — EADOWARKI
(KLASA TII)

Program szkolenia musi by¢ sporzadzony zgodnie z Modutowymi Programami Szkolenia
Zawodowego Ministerstwa Pracy i1 Polityki Spolecznej oraz Rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki z dnia 20 wrze$nia 2001 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy
podczas eksploatacji maszyn 1 innych urzadzen technicznych do robot ziemnych,
budowlanych i drogowych (Dz.U. z 2001r. Nr 118 poz. 1263).

Program kursu powinien obejmowac nastgpujace zagadnienia:
a)  Uzytkowanie eksploatacyjne,
b)  Dokumentacje¢ techniczna,
c)  Bezpieczenstwo i higiena pracy,
d)  Podstawy elektrotechniki,
e)  Silniki spalinowe,
f) Elementy hydrauliki,
g)  Budowa koparko — tadowarek,
h)  Technologig robot,
Liczba kursantow: 24 osoby.

Zajecia teoretyczne winny odbywaé si¢ w jednej grupie natomiast zajecia praktyczne
z podzialem na dwie grupy.

Program szkolenia obowiazkowo obejmuje 202 godz., w tym 116 godz. teorii i 86 godz.
praktyki.

Czas trwania szkolenia:

SIWZ na przeprowadzenie czterech modutow szkolen



10.
1.

A

UNIA EUROPEJSKA T

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI [

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Th

Rozpoczecie szkolenia: sierpien 2012 r. zakonczenie szkolenia 30.09.2012 r.

Miejsce realizacji szkolenia: granice administracyjne miasta Sokotka — jezeli zaistnieje
konieczno$s¢ odbycia praktyki w innym miejscu Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ transport z Sokoélki oraz powrot do Sokoftki.

Zajgcia powinny odbywacé si¢ maksymalnie 5 razy w tygodniu, w godzinach 9:00 — 15:00.
Szkolenie powinno zakonczy¢ si¢ egzaminem po ktorym uczestnik otrzyma $wiadectwo i
ksiazeczke operatora zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20 wrze$nia
2001 roku w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych
urzadzen technicznych do robét ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz.U. z 2001 r. Nr
118 poz. 1263).

Szkolenie praktyczne powinno odbywac si¢ pod nadzorem instruktora szkolenia. Kazde
szkolenie powinno by¢ poprzedzone pokazem (instruktazem) przeprowadzonym przez
instruktora szkolenia. W programie szkolenia nalezy przewidzie¢ czas dla powtdrzenia
¢wiczen, ktore przysporzyty uczestnikom najwigcej trudnosci.

Program szkolenia winien by¢ podany w ujgciu godzinowym dla kazdego kursanta.

Wykonawca zapewni (oplaci) kazdemu uczestnikowi szkolenia (z uwzglednieniem pkt
10 zawartym podrozdziale ,,Regulacje dot. wszystkich czg§ci zamowienia™):

a) koszty profilaktycznych badan lekarskich dopuszczajacych do udziatu w szkoleniu,

b) koszty przeprowadzenia i oplacenia egzaminu na uprawnienia kwalifikacyjne,
C) srodki czystosci,
d) pomieszczenia, narzedzia, urzadzenia i sprzg¢t niezbedny do realizacji zajgé,

w szczegblnosci koparko — tadowarki.

1T CZESC ZAMOWIENIA:
KURS KELNER - BARMAN
Miejsce szkolenia: granice administracyjne miasta Sokoéika.
Termin szkolenia: wrzesien 2012 r. — 31 pazdziernik 2012 r.
[lo$¢ uczestnikow szkolen: 25 osob.
Zajecia odbywac si¢ powinny w 2 grupach szkoleniowych.

Laczna liczba godzin zegarowych szkolenia przypadajaca na 1 osobg szkolona powinna
wynosi¢: minimum 150 godzin, z czego czg$¢ teoretyczna powinna obejmowac¢ minimum
40 godzin, cze$¢ praktyczna: minimum 70 godzin, praktyka w zakladzie pracy: minimum
40 godzin, przy czym pod pojgciem zaktadu pracy rozumie si¢ zaklady gastronomiczne, w
tym restauracje, bary z wyltaczeniem baro6w szybkiej obstugi, bistra, jadtodajnie, kawiarnie.

. Program szkolenia musi by¢ sporzadzony zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz

Modutowymi  Programami  Szkolenia Zawodowego Ministerstwa Pracy 1 Polityki  Spotecznej
(www standardyiszkolenia.praca.gov.pl) i powinien obejmowa¢ co najmniej wymagane minimum
programowe zamieszczone w ponizej wymagane minimum programowe:

a)  Przestrzeganie zasad bhp, ppoz w kuchni, sali konsumenckiej i bufecie:
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Znaczenie BHP w pracy kelnera, barmana;

Bezpieczenstwo pracy personelu w kuchni, bufecie;

Higiena personelu w kuchni, bufecie;

Higieniczne zasady produkcji, porcjowania i sprzedazy positkow;

Wykazywanie kultury osobistej i przestrzeganie etyki zawodowej:

Postugiwanie si¢ wyposazeniem stuzbowym;
Wizerunek zawodowy kelnera;

Zasady etyki zawodowej barmana;

Dobor formy konwersacji do sytuacji;

Wyposazenie i obsluga sprzetu kelnerskieso w czeSci konsumenckiej
i ekspedycyjnej:

Uktad funkcjonalny zaktadu gastronomicznego;
Zastosowanie urzadzen podgrzewczych, chtodniczych i transportowych;
Stosowanie drobnego sprzgtu do obstugi konsumenckie;;

Przygotowanie sali konsumenckiej i bufetu:

Porzadkowanie i przygotowanie sali konsumenckiej;
Przygotowanie stoléw konsumenckich i pomocniczych;
Polerowanie i przechowywanie naczyn i sztu¢cow;
Organizacja zaopatrzenia bufetowego;

Podstawowe wiadomosci o srodkach zywnosci;

Zasady jako$ciowego odbioru srodkéw zywnosciowych;
Zasady przechowywania surowcow i produktow spozywczych;
Sprzatanie i utrzymanie czystosci w bufecie;

Mycie naczyn stolowych, kuchennego sprzetu, maszyn i urzadzen;
Polerowanie naczyn i sztu¢cow;

Wykonywanie napisOw cenowych i reklamowych w bufecie;
Eksponowanie artykutéw zywnosciowych w bufecie;
Zabezpieczenie bufetu po zakonczeniu pracy;

Obslugiwanie w sali konsumenckiej:

Przyjmowanie zamowien i reklamacji;
Systemy obstugi w zaktadach gastronomicznych;

Noszenie zastawy:
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Noszenie tac;
Przenoszenie talerzy i potmiskow;

Serwowanie potraw:

Serwowanie zakasek;

Serwowanie zup;

Serwowanie dan zasadniczych;

Serwowanie deserow;

Zbieranie brudnych naczyn ze stotow;

Ogolne zasady obstugi konsumentoéw przy stole;
Ogdlne metody serwowania,

Wydawanie $niadan:

Przygotowanie bufetu $niadaniowego;
Nakrywanie 1 podawanie roznego rodzaju $niadan;
Przygotowanie $niadan z szampanem;
Obsluga konsumenta przy bufecie:
Serwowanie zamoéwionych potraw i napojow;
Uktadanie indywidualnego menu;
Rozliczanie z konsumentem;
Przyjmowanie i zalatwianie skarg i zazalen;
Sporzadzanie wybranych dan barowych i garmazeryjnych:
Ocena jako$ciowa i przechowywanie surowcow i produktow spozywczych;
Dania garmazeryjne;
Dania barowe oraz potrawy z rozna i grilla;
Podawanie, naktadanie, dekorowanie potraw garmazeryjnych i barowych;
Surowce 1 produkty do sporzadzania dan garmazeryjnych i barowych;
Dodatki do potraw garmazeryjnych i barowych;
Przyprawy do potraw;

Naczynia stotowe 1 sztuéce do potraw;

Urzadzenia do przechowywania i podgrzewania dan garmazeryjnych i barowych;

Sporzadzanie deserow lodowych i owocowych:
Surowce do produkcji lodéw i deserow;

Ocena jakosciowa surowcow do produkcji lodéw i deserow;

SIWZ na przeprowadzenie czterech modutow szkolen
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— Desery owocowe;

— Lody, desery lodowe;
Przygotowanie cocktailii:

— Mieszanie cocktailii;

— Napoje cocktailowe;

— Dekorowanie cocktaili;

— Przybory i szkto barowe;

Serwowanie napojow bezalkoholowych zimnych i goracych:

— Serwowanie kawy;
— Serwowanie herbaty;
— Serwowanie napojow zimnych bezalkoholowych;

— Surowce do sporzadzania naparéw kawy i herbaty;

— Naczynia do sporzadzania i podawania uzywek 1 zimnych napojoéw bezalkoholowych;

Przygotowanie i serwowanie napojow alkoholowych:

— Dobor i serowanie napojow alkoholowych;
— Rodzaje napojow alkoholowych;
— Naczynia szklane do serwowania napojow alkoholowych;

Organizacja przyjec¢ okolicznosciowych:

— Organizacja wstgpna przyje¢ okoliczno$ciowych;

— Przygotowanie i obstuga bankietu zasiadanego;

— Przygotowanie i obstuga przyjec typu angielskiego;

— Organizacja i obstuga matych przyjec¢, zjazdéw oraz kongresow;

Obsluga gosci hotelowyvch przez kelnera:

— Obstugiwanie gosci hotelowych na pigtrach przez kelnera;
— Zasady funkcjonowania room service;

Wystawianie rachunkow:

Wystawianie rachunkow;

Obstuga kasy fiskalnej;

Planowanie i rozliczanie bufetu:

Planowanie oferty asortymentowej i napojow serwowanych w bufecie;

Zamawianie artykutow, przyjmowanie dostaw;

Dokumentacja obrotow bufetowych;

SIWZ na przeprowadzenie czterech modutow szkolen
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Kalkulowanie cen i rozliczenie finansowe bufetu:

— Kalkulowanie cen potraw i napojow;
— Dokumentacja finansowa w bufecie;

Zapewnienie jako$ci ustug:

— Projektowanie nowych form §wiadczonych ustug;
— Poszerzenie zakresu ushug.

Wykonawca zapewni (oplaci) kazdemu uczestnikowi szkolenia (z uwzglednieniem pkt
10 zawartym podrozdziale ,,Regulacje dot. wszystkich czgs$ci zamdéwienia”):

a) koszty profilaktycznych badan lekarskich dopuszczajacych do udzialu w

szkoleniu,

b) sale wykladowe na terenie miasta Sokolka oraz miejsca praktyk dla osob
zakwalifikowanych do szkolenia na terenie miasta Sokotka.

c) srodki czystosci,

d) niezbgdne do przeprowadzenia kursu materialy szkoleniowe

Kurs konczy si¢ egzaminem wewngtrznym i wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu kursu
zgodnie z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dn. 03 lutego
2006 roku w sprawie uzyskania i uzupetnienia przez osoby doroste wiedzy ogoélnej,
umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2006 Nr 31,
poz. 216).

IV CZESC ZAMOWIENIA:
KURS ASYSTENT PERSONALNO — KSIEGOWY

Miejsce szkolenia: granice administracyjne miasta Sokotka
Termin szkolenia: wrzesien 2012 r. — 31 pazdziernik 2012 r.
[lo$¢ uczestnikow szkolen: 23 osoby ogolem,

Zaje¢cia odbywac si¢ powinny w 2 grupach szkoleniowych.

Laczna liczba godzin zegarowych szkolenia przypadajaca na 1 osobg szkolona powinna
wynosi¢: minimum 140 godzin. Kadra dydaktyczna powinna posiada¢ kwalifikacje lub
doswiadczenie dotyczace przedmiotu zamowienia.

Program szkolenia musi by¢ sporzadzony zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
Modulowymi Programami Szkolenla Zawodowego Ministerstwa Pracy 1 Polityki Spotecznej
(www.standardyiszkoleniapraca.govpl) 1 powinien obejmowaé co najmniej wymagane
minimum programowe zamieszczone w ponizej:

a)  Platnik i przekaz elektroniczny — 20 godz.
b)  Symfonia Finanse — Ksiggowos¢ — 30 godz.
c)  Zastosowanie komputera w ksiggowosci — 30 godz.

d)  Dokumentacja finansowa w firmie — 16 godz.

12
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e)  Wynagrodzenia i sposoby naliczanie — 24 godz.
f) Fundusze strukturalne Unii Europejskiej — 12 godz.
g)  Prawo zamowien publicznych — 8 godz.

7. Kurs konczy si¢ egzaminem wewngtrznym 1 wydaniem za§wiadczenia o ukonczeniu kursu
zgodnie z wzorem okre§lonym w rozporzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dn. 03 lutego
2006 roku w sprawie uzyskania i uzupeinienia przez osoby doroste wiedzy ogolnej,
umiejetnoscei 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2006 Nr 31,
poz. 216).

8. Wykonawca zapewni (oplaci) kazdemu uczestnikowi szkolenia (z uwzglednieniem pkt
10 zawartym podrozdziale ,,Regulacje dot. wszystkich czgsci zamowienia”):

a) sale wyktadowe na terenie miasta Sokotki,

b)  niezbgdny sprzet - komputery z niezbednym do przeprowadzenia kursu
oprogramowaniem

III. Termin wykonania zamowienia
Przewidywany termin realizacji zamowienia:

a) Kurs spawacz — spawanie blach 1 rur spoinami pachwinowymi metoda mag (135):
sierpien 2012r.; zakonczenie: 30 wrzesnia 2012 r.;

b) Kurs obsluga sprzetu cigzkiego operator koparko — tadowarki: sierpien 2012r.
zakonczenie szkolenia 30 wrzesnia 2012 r.;

c) Kurs kelner — barman: wrzesien 2012 r. — 31 pazdziernika 2012 r.;

d) Kurs asystent personalno — ksiggowy: wrzesien 2012 r. — 31 pazdziernika 2012 r.

IV. Warunki udzialu w post¢gpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy ktorzy:
1) spetniajaq warunki, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pzp, dotyczace:
1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnosci:

Warunek zostanie uznany za speliony, jezeli Wykonawca o$wiadczy, ze spelnia w/w
warunek.

1.2 posiadania wiedzy i doSwiadczenia:

Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze ze wykonal w okresie
ostatnich 3 lat przed dniem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, co najmniej 2 zamoéwienia (umowy) o charakterze poréwnywalnym z zakresem
niniejszego zamowienia tj. w:
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a) zakresie | czg§ci zamowienia - wykonanie minimum 2 kursow w zakresie spawacz —
spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi dla co najmniej 10 osobowej grupy (kazdy)
o wartosci minimum 10 000,00 PLN kazdy,

b) zakresie Il czgsci zamdwienia wykonanie minimum 2 kurséw z zakresu obstugi sprzg¢tu
cigzkiego operator koparko — tadowarki dla co najmniej 10 osobowej grupy (kazdy)
o warto$ci minimum 10 000,00 PLN kazdy,

c¢) zakresie Il czgéci zamoéwienia wykonanie minimum 2 kurséw w zakresie kelner — barman
dla co najmniej 10 osobowej grupy (kazdy) o wartosci minimum 10 000,00 PLN kazdy,

d) zakresie IV czgéci zamowienia wykonanie minimum 2 kursow z zakresu personalno —
ksiggowego dla co najmniej 10 osobowej grupy (kazdy) o wartosci minimum 10 000,00
PLN kazdy,

z podaniem dat wykonania i odbiorcow, zrealizowane w okresie trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, 1 zataczy
dokumenty potwierdzajace, ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie. Oceng spetnienia tego
warunku w postgpowaniu Zamawiajacy przeprowadzi na podstawie zalaczonego do oferty
wykazu oraz dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ushug.

1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym

Warunek zostanie uznany za speklniony, jezeli Wykonawca oswiadczy, ze spelnia ww.
warunek.

1.4 dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:

Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca o$wiadczy, ze spelnia ww.
warunek.

1.5 sytuacji ekonomicznej i finansowe;j:

Warunek zostanie uznany za spekliony, jezeli Wykonawca oswiadczy, ze spelnia ww.
warunek.

2) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia z powodu niespetnienia
warunkow, o ktorych mowa art. 24 ust. 1 pzp.

2. Weryfikacja warunkow udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie informacji
zawartych w o$wiadczeniach 1 dokumentach wyszczegdlnionych w rozdziale V niniejszej
SIWZ. Niespelienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postgpowania.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotéw. W
takiej sytuacji Wykonawca zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz begdzie
dysponowat zasobami niezb¢dnymi do realizacji zamdwienia, w szczeg6lnosci przedstawiajac
pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
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V. Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postegpowaniu

1. W celu wykazania spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 pzp, Zamawiajacy zada od Wykonawcy zalaczenia do oferty nastepujacych
oswiadczen i dokumentow:

1.1. oswiadczenia, ze Wykonawca spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pzp [zawarte na
formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik nr 1 do SIWZ];

1.2. wykaz wykonanych przez Wykonawceg w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym
okresie, ustug w zakresie niezbednym do wykazania speilniania warunku wiedzy
i doswiadczeni [wg zalagcznika nr 2 do SIWZ] wraz z dolaczonymi dokumentami
potwierdzajacymi, iz uslugi te zostaly wykonane nalezycie;

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia z powodu niespelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pzp,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy zalaczenia do oferty nastepujacych oSwiadczen i
dokumentow:

2.1. aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do 0sob fizycznych o§wiadczenia
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 pzp [o§wiadczenie zawarte na formularzu ofertowym
stanowiacym zalgcznik nr 1 do SIWZ];

2.2. oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia [zawartego na formularzu ofertowym
stanowiacym zalgcznik nr 1 do SIWZ].

3. Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 2.1 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

4. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 3 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. W przypadku przedsigbiorcoOw ubiegajacych si¢ wspolnie o zamdwienie (spotka cywilna,
konsorcjum), kazdy z przedsigbiorcéw sktada oddzielnie dokumenty wymienione w pkt 2.1
albo w pkt 3.

V1. Opis sposobu przygotowywania oferty
1. Oferta winna zawierac:

» wypelniony formularz ofertowy [wg zalacznika nr 1 do SIWZ];

> dokumenty i oSwiadczenia potwierdzajace spelnianie przez Wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu oraz wskazujace na brak podstaw do
wykluczenia Wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamowienia (wymienione w
rozdz. V SIWZ);

» Szczegolowy program szkolenia w zakresie skladanej oferty.
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2. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie
formularzy przekazanych przez Zamawiajacego. Dopuszcza si¢ w ofercie zlozenie
zatacznikow opracowanych przez Wykonawcg, pod warunkiem, ze bgda one zgodne co do
tresci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajacego.

3. Oferta powinna by¢ napisana w j¢zyku polskim, trwalg i czytelng technika oraz podpisana
przez osobeg(y) upowazniona do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciagania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty, zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym
w dokumencie rejestracyjnym lub przez osoby wymienione w pkt 5.3, oraz odpowiednio
w formie okres$lonej w pkt 5.2.

4. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

5. Zalaczniki do oferty (o$wiadczenia 1 dokumenty):

5.1

5.2

53

54

w przypadku sktadania dokumentow w formie kopii, musza one by¢ poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginalem przez upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy
zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestracyjnym lub przez
osoby wymienione w pkt 5.3, z zastrzezeniem pkt 5.4;

poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna pieczatka osoby poswiadczajacej kopig
dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem);

w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem kopii
dokumentow przez osob(g)y nie wymienion(a)e w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczyé stosowne pelnomocnictwo.
Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginalu lub poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginalem kopii przez notariusza lub osoby, ktorych uprawnienie
do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy,
zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w tych dokumentach.

w przypadku wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia kopie
dokumentow dotyczacych danego wykonawcy sa po§wiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem
przez tego wykonawce.

6. W przypadku zalaczania do oferty dokumentow sporzadzonych w jgzyku obcym, nalezy je
ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

7. Zamawiajacy zaleca, aby:

kazda zapisana strona oferty (wraz z zalacznikami do oferty) byla ponumerowana
kolejnymi numerami,

oferta wraz z zalacznikami byla zestawiona w sposob uniemozliwiajacy jej samoistng
dekompletacje (bez udzialu oséb trzecich),

wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zalacznikach do oferty) byly
parafowane (podpisane) wlasnorecznie przez osob(¢)y podpisujac(a)e oferte. Paratke
(podpis) nalezy nanies¢ w sposdb umozliwiajacy jej identyfikacje¢ (np. wraz z imienna
pieczatka).

8. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 pzp oferty sktadane w postgpowaniu
o zamowienie publiczne sa jawne i1 podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
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o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie

skt

adania ofert, zastrzegl, Zze nie moga one by¢ udostepniane;

8.1 przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jedn. Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z

poz

n. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,

technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢
gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dzialania w celu zachowania ich
poufnosci;

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

>

>

>

9. W

Zamawiajacy zaleca, aby stosowne zastrzezenie Wykonawca zlozyl na formularzu
ofertowym;

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly
przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
»tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty;

Wykonawca nie moze zastrzec m.in. informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamoOwienia 1 warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4 pzp);

Zamawiajacy ma prawo bada¢ skuteczno$¢ dokonanego zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa — w razie stwierdzenia, ze dane informacje nie mogly by¢ przez
Wykonawcg zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa — zostana one odtajnione przez
Zamawiajacego;

udostgpnieniu podlega protokdt wraz z zatacznikami. Zataczniki do protokotu moga by¢
udostepniane po dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty sa jawne od chwili ich otwarcia;

udostepnianie protokolu oraz zalacznikow do protokotu odbywaé si¢ bedzie
na ponizszych zasadach:

osoba zainteresowana zobowiazana jest zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego wniosek
o udostepnienie tresci protokotu lub/i zatacznikéw do protokotu,

Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione,

po przeprowadzeniu powyzszych czynnoSci Zamawiajacy ustali  miejsce,
termin i sposoéb udostepnienia protokolu lub/i zatacznikéw do protokolu, o czym
poinformuje zainteresowanego.

przypadku Wykonawcow, ktorzy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamoéwienia

(dotyczy spotki cywilnej, konsorcjum) Zamawiajacy wymaga, aby:

9.1

ustanowili oni pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz zawarcia UmMowy
o udzielenie zamo6wienia publicznego (do oferty nalezy dotaczy¢ stosowny dokument
ustanawiajacy pelnomocnika np. umowg spotki cywilnej, umowe konsorcjum);

9.2 wszelka korespondencja i rozliczenia byty dokonywane wytacznie z pelnomocnikiem;

9.3 wypehiajac formularz ofertowy, skladajac o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw

udzialu w postgpowaniu, jak réwniez wypekniajac inne dokumenty powotujace si¢ na
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»Wykonawcg”; w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
wszystkich podmiotow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie, a nie petnomocnika;

9.4 kazdy z przedsigbiorcow konsorcjum lub wspdlnikow spotki cywilnej ztozyt
oddzielnie aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 pzp, a w stosunku do o0séb fizycznych o$§wiadczenie w ramach art. 24 ust. 1 pkt 2
albo dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3 rozdz. V SIWZ, z zastrzezeniem pkt 5.4
niniejszego rozdziatu.

9.5 w przypadku, gdyby oferta wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie
zostala wybrana w przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajacy przed podpisaniem
umowy moze zazada¢ przedstawienia umowy regulujacej ich wspotprace.

10. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 pzp.

VII. Termin zwigzania oferta

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert i konczy si¢ po uplywie
30 dni.

VIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w Osrodku Pomocy Spolecznej w Sokolce,
ul. Wojska Polskiego 7, 16-100 Sokélka, pok. 7 - SEKRETARIAT, w terminie
najpo6zniej do dnia 31 maja 2012 r., do godz. 14",

1.1. Kopertg nalezy zaadresowac jak nizej:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Sokolce,
ul. Wojska Polskiego 7, 16-100 Sokotka
Oferta w postepowaniu na przeprowadzenie czterech modulow szkolen
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 31 maja 2012 r. GODZ. 14"

1.2. Koperte zaleca sie opatrzy¢ takze nazwa i adresem Wykonawcy.

1.3. Ofert¢ sktadang za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej nalezy
przesta¢ w kopercie zaadresowanej w nastgpujacy sposob:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Sokolce,
ul. Wojska Polskiego 7, 16-100 Sokotka
Oferta w postepowaniu na przeprowadzenie czterech modutow szkolen

DOSTARCZYC DO POK 7 —- SEKRETARIAT DO DNIA 31 MAJA 2012 r.,
DO GODZ. 14%
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1.4. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert w terminie
okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

1.5. Wykonawca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty wraz
z numerem, jakim oznakowana zostala oferta.

1.6. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania, po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 31 maja 2012 r., przy ul. Wojska Polskiego 7 w Sokdlce,
pok. 9 o godzinie 14",

2.1. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na
jego wniosek, informacj¢ z sesji otwarcia.

IX. Wskazanie 0s0b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami
oraz informacje o sposobie porozumiewania si¢ i przekazywania oSwiadczen i
dokumentow

1. Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do kontaktu jest: Matgorzata Tochwin tel./faks
85711 20 64.
Informacje beda udzielane w godz. 8% — 15% z wyjatkiem sobét i dni ustawowo wolnych od

pracy.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. Pisma nalezy przesyla¢ na adres:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Sokoétce, ul. Wojska Polskiego 7, 16-100 Sokétka, tel. 85 711
20 64, za$ listy elektroniczne na adres e-mail: koordynator@opssokolka.pl . Forma pisemna
jest zastrzezona dla oferty oraz jej zmian, a takze w przypadku, jezeli Zamawiajacy zazada
przekazania wiadomos$ci w tej formie.

3. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie wszelkich
watpliwosci zwiazanych z SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajacego do konca dnia, w ktorym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert,
Zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ SIWZ.

5. Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert, jezeli jego zdaniem w wyniku zmiany tresci
SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian izamie$ci ogloszenie
o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych o przedtuzeniu terminu.

6. Dokonane wyjasnienia i1 zmiang tresci SIWZ Zamawiajacy zamies$ci na stronie internetowej
www.opssokolka.pl , a takze zostana przekazane wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ, bez wskazania Zzrddta zapytania. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do
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zmiany tre$ci ogloszenia, Zamawiajacy zamie$ci ogloszenie o zmianie ogloszenia
w Biuletynie Zamowien Publicznych.

X. Zmiana i wycofywanie oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki i uzupetnienia do ztozonej oferty formie
pisemnej przed terminem sktadania ofert, z zastrzezeniem zasad sktadania ofert okreslonych
w rozdz. VIII pkt 1. SIWZ.

2. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez ztozenie powiadomienia.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej

1. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich i obejmowaé¢ wykonywanie calo$ci ustug
stanowiacych przedmiot zamodwienia (4 kursy) na warunkach okreslonych w opisie
przedmiotu zamdwienia, wzorze umowy i Programie szkolen.

2. Cena ofertowa powinna by¢ cena ryczattowa brutto.

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé cen¢ kompletna, jednoznaczna
1 ostateczna (z uwzglednieniem wszelkich rabatow, upustow, promocji itp.) tacznie
z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

4. W oferowanej cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie elementy okreslone w opisie przedmiotu
zamoOwienia, a w szczeg6lnosci rowniez catering, materiaty szkoleniowe obejmujace swoim
zakresem tematyke kursow 1 szkolen oraz pozostate koszty organizacyjne.

XII. Opis kryteriow wyboru oferty z podaniem ich znaczenia i sposobu
oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:
CENA OFERTOWA - 100 %
liczona wg wzoru:
Cmin
Cor= x 100 pkt
Cof bad

gdzie:

Cofbada — cena brutto badanej oferty w danej czesci zamowienia,

Cmin — Dajnizsza zaproponowana cena brutto sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu
w danej czeSci zamowienia.

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy w danej cze$ci zamowienia, ktorego oferta
odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w pzp i SIWZ oraz zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza (zawiera¢ bedzie najnizsza ceng).
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3. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bgdzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
w danej czgsci zamoOwienia ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie,
wezwie on Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w okreslonym terminie ofert
dodatkowych.

4. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowiazany do przedstawienia wyjasnien w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy w danej czg$ci zamowienia, ktorego oferta
odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w pzp i SIWZ oraz zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza (zawiera¢ bedzie najnizsza ceng).

XIII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty wraz ze streszczeniem oceny i poroOwnania ztozonych
ofert albo o uniewaznieniu post¢gpowania,

- wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, oraz wykonawcach, ktérzy =zostali
wykluczeni z postgpowania wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,

- terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 pzp, po ktérego uplywie umowa w
sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie rOwniez zamieszczona na stronie
internetowej www.opssokolka.pl oraz w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie
Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawcg o miejscu i terminie podpisania umowy.

3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ Zamawiajacemu
harmonogram kursu.

4. W przypadku, gdyby zostala wybrana oferta wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
zamowienie (dotyczy spotki cywilnej 1 konsorcjum), Zamawiajacy przed podpisaniem
umowy moze zazada¢ przedstawienia umowy regulujacej ich wspodlprace.

5. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert,
chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 pzp.

XIV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w
toku post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu
przedmiotowego zamdwienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia
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przez Zamawiajacego przepisow pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej, o ktérych mowa
w Dziale VI pzp, tj. odwotanie i skarga.

Odwolanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktdrej zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.
W niniejszym postepowaniu, odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu,

b) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia,

c) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznos$ci faktyczne 1 prawne uzasadniajace wniesienie
odwolania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, w terminach okreslonych w
art. 182 pzp.

Odwolujacy przesyla kopie¢ odwotlania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotlania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescia przed
uptywem tego terminu.

W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjete] przez niego lub
zaniechaniu czynno$ci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ — Formularz ofertowy

/Nazwa i adres Wykonawcy /miejscowos¢ i data/
nr telefonu, faksu lub email/

OFERTA

Do Osrodka Pomocy Spolecznej
w Sokélce

ul. Wojska Polskiego 7

16-100 Sokotka

Odpowiadajac na zaproszenie do wzigcia udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na przygotowanie i przeprowadzenie ustug szkoleniowych dla
uczestnikow Projektu: ,, Program wsparcia spoteczno - zawodowego dla osob objetych pomocq
Osrodka Pomocy Spolecznej w Sokolce”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji
Istotnych Warunkoéw Zamowienia o§wiadczamy, iz:

1. oferujemy przygotowanie i przeprowadzenie szkolen bedacych przedmiotem zamoéwienia
w zakresie:

a) I czeSci zaméwienia (Kurs spawacz — spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi
metodq mag (135)) 7a CENQ: oooeevvceieeieeeee e 7zt  brutto, slownie
.............................................................................................. zt, w tym nalezny podatek VAT;

w oferowanej cenie stawka za przeszkolenie jednej osoby wynosi .................... zt brutto,
STOWIIE ..ot zt, w tym nalezny podatek VAT

b) II czeSci zamowienia (Kurs obstuga sprzetu ciezkiego operator koparko — tadowarki) za
CONE. rreeeeeceeeeeeeeree e et e e zt brutto, slownie ..o
......................................................... zt, w tym nalezny podatek VAT;

w oferowanej cenie stawka za przeszkolenie jednej osoby wynosi .................... zt brutto,
] (0017401 (=TSR zt, w tym nalezny podatek VAT
c) III czeSci zaméwienia (Kurs kelner — barman) za CeNQ: ........cccevveevevveviveneeeneeane, zt
Drutto, SIOWIE  .oooiiiieieeeiee e zt, w tym
nalezny podatek VAT;
w oferowanej cenie stawka za przeszkolenie jednej osoby wynosi .................... zt brutto,
STOWINIE .. e zt, w tym nalezny podatek VAT
d) IV czesci zamoéwienia (Kurs asystent personalno — ksieggowy) za ceng:
.......................................... 71 brutto, stownie
............................................. zt, w tym nalezny podatek VAT;
w oferowanej cenie stawka za przeszkolenie jednej osoby wynosi .................... zt brutto,
] (00074 01 (<R TSR zt, w tym nalezny podatek VAT
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ustuge stanowiaca przedmiot zaméwienia zrealizujemy w terminie okreslonym w rozdz. III
SIWZ;
zrealizujemy wszystkie moduly szkoleniowe, zgodnie z zalaczonym do oferty ,,Programem
szkolen”, spetlniajacym wszystkie warunki wymienione w rozdziale drugim SIWZ;
akceptujemy warunek, iz zaptata za wykonane zamdwienie nastagpi w terminie 21 dni od
daty wystawienia faktury na zasadach opisanych we wzorze umowy;
w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia;
zapoznaliSmy si¢ z trescia SIWZ (w tym ze wzorem umowy) i nie wnosimy do nigj
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte;
spelniamy warunki okreslone w art. 22 ust. 1 i jest brak podstaw do wykluczenia nas na
podstawie art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.
jedn. Dz. U. 22010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.);
brak jest podstaw do wykluczenia nas na podstawie art. 24 ust.l pkt 2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych; *
uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ;
zamoOwienie bedziemy wykonywac¢ z udzialem podwykonawcow w czesci*:
) ,
D) ,
w przypadku przyznania nam zamowienia, zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy
W miejscu 1 terminie wskazanym przez Zamawiajacego;
oferta zostala ztozona na .... stronach, kolejno ponumerowanych od nr ... donr .....;

. integralna cz¢$¢ oferty stanowia nastgpujace dokumenty™*:

) ISP RPPPR

D) e e

o) I PRSPPI

Q) e

©)  eeeeerrreee e e e e e e e e e e e —— e e e e —ae e e e e abraeeanaaaeeeenaaes
tajemnica przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, ktéra nie bedzie podlega¢ udostepnieniu sa nastgpujace informacje™**:

podpis upetnomocnion(ych)ego
przedstawiciel(i)a Wykonawcy)
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Uwaga:
* dotyczy jedynie Wykonawcdw — 0sob fizycznych,

**  jezeli Wykonawca zamierza wykonaé calos¢ zamoéwienia sitami wiasnymi, nie wypetnia przedmiotowego punktu
lub wpisuje formule np. ,,nie dotyczy”,

**%* jezeli dotaczane sa kopie dokumentow, to musza by¢ one poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem zgodnie
z zapisami okreslonymi w SIWZ,

*4%** nalezy wymieni¢ dokumenty lub ich czg$ci albo poda¢ numery stron, na ktérych znajduja si¢ informacje bedace
tajemnica przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
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Zalgcznik nr 2 do SIWZ - Wykaz wykonanych lub wykonywanych przez Wykonawce zamowien (umow) w okresie ostatnich

3 lat przed terminem skladania ofert.
Nazwa 1 adreS WYKONAWCY: ....oocviieiiiiiieiieiii ettt etieeie et eieeiee e esieeeeveenreaenveeenas

Przedmiot Ilo$¢ osob Wartos¢ szkolenia/ Termin realizacji zaméwienia Nazwa i adres
szkolenia/kursu bioracych udzial kursie (poda¢ miesigc i rok) Odbiorcy
L.p. w szkoleniu/
Kursie Rozpoczgcie Zakonczenie

/podpis upetnomocnionego(ych)
przedstawiciela(i) Wykonawcy/

Uwaga: do wykazu nalezy dolqczy¢ dokumenty potwierdzajqce, i7 ustugi te zostaly wykonane lub sq wykonywane z naleiytq starannosciq.
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Zalqcznik nr 3 do SIWZ — wzor umowy
UMOWA ...

zawarta W dniu .........cceeeeeeenennen. 2012 r. w Sokotce pomigdzy:
Gming Sokotka/ Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Sokotce, 16-100 Sokotka, ul. Wojska
Polskiego 7, NIP 545-10-78-113 reprezentowanym przez:

) N - Dyrektora;

...................................................................................... NIP .......cceevveeeee.,  z siedzibg  w
e Przy ul reprezentowanym przez :

[y
.

2.

zwanym w dalszych postanowieniach umowy Wykonawca.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego Strony
zawieraja umowe o nastgpujacej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy

1. Na podstawie umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ do §wiadczenia ustug szkoleniowych na
rzecz Osrodka Pomocy Spotecznej w Sokoétce poprzez przeprowadzenie szkolen dla
uczestnikow Projektu: ,, Program wsparcia spoteczno - zawodowego dla osob objetych
pomocq Osrodka Pomocy Spolecznej w Sokolce” (zwanego dalej Projektem)
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VII ,,Promocja integracji
spotecznej”, Dzialanie 7.1. ,,Rozwo0j 1 upowszechnianie aktywnej integracji”’, Poddzialanie
7.1.1. ,,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej”.

2. Wykonawca zorganizuje szkolenia, zgodnie z przedstawionym ,,Programem szkolen”
(zalacznik nr 2 do umowy), na zasadach opisanych w rozdz. Il SIWZ — opis przedmiotu
zamoOwienia (zalacznik nr 3 do umowy) w zakresie ................... cze$ci zamowienia.

3. Wykonawca zobowiazany jest do realizacji ustugi szkoleniowej z nalezyta staranno$cia
wlasciwa dla organizacji szkolen zawodowych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami
1 normami.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli prawidlowosci realizacji przedmiotu
zamowienia w kazdym czasie obowiazywania umowy.

5. Szczegoélowa organizacja 1 sposob realizacji szkolen zawarte sa w rozdziale 11 SIWZ - opisie
przedmiotu zamowienia, programie kursu oraz harmonogramie szkolenia, ktore stanowia
integralna cze$¢ umowy.



Wykonawca zapewni dla potrzeb realizacji przedmiotowego szkolenia odpowiednio
wykwalifikowany personel oraz odpowiedni, adekwatny do przedmiotu szkolenia, potencjat
techniczny.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje i plakaty dotyczace realizacji szkolenia
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Informacja o tym, ze szkolenie jest wspotfinansowane ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, zostanie zamieszczona w miejscu odbywania zajgc.

§ 2. Termin realizacji

Poszczegdlne kursy stanowiace przedmiot umowy winny zosta¢ zrealizowane
w nastgpujacych terminach:

a) Kurs spawacz — spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda mag (135):
sierpien 2012r.; zakonczenie: koniec wrzesnia 2012 r.;

b) Kurs obsluga sprzgtu cigzkiego operator koparko — tadowarki: sierpien 2012r.
zakonczenie szkolenia 30 wrze$nia 2012 r.;

¢) Kurs kelner — barman: wrzesien 2012 r. — 31 pazdziernika 2012 r.;
d) Kurs asystent personalno — ksiggowy: wrzesien 2012 r. — 31 pazdziernika 2012 r.

Wykonawca po otrzymaniu zlecenia przedstawi Harmonogram kursu zawierajacy m. in.
nazwe kursu, miejsce prowadzenia zaje¢ szkoleniowych, zakres wyktadow (z podaniem
termindow, godzin zaje¢ szkoleniowych dla poszczegdlnych wyktadéw oraz dane
wyktadowcy/o0w). Harmonogram bedzie sporzadzany zgodnie z zaakceptowanym przez
Wykonawce wzorem stanowigcym zalacznik Nr 4 do SIWZ

§ 3. Koordynacja dzialan

. Strony wyznaczaja koordynatoréw zobowiazanych do wzajemnej wspotpracy w zakresie

catoksztaltu dziatan zwiazanych z wykonywaniem postanowien umowy:
a)  ZamawiajaCy — ...ccceeveeerireeenreeennnens 175] R ykom oo .

b) Wykonawea — .....cccooeeiieniiiiiene, tel. v ykom. oo .

. Osoba odpowiedzialna za koordynacje dziatan ze strony Zamawiajacego jest upowazniona

do:

a) dokonywania kontroli zaje¢ szkoleniowych w kazdym czasie trwania szkolenia
w zakresie przebiegu i efektywnos$ci kursu oraz frekwencji uczestnikow;

b) uczestnictwa w ocenie koncowej uczestnikow Projektu szkolenia.

§ 4. Obowiagzki Wykonawcy

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1)

2)

zapewnienia odpowiedniej bazy lokalowej] na potrzeby poszczegolnych kursow
stanowiacych przedmiot zamowienia.

zapewnienia uczestnikom Projektu dodatkowych i nieodptatnych materiatow wilasnych,
opracowan wyktadowcow obejmujacych swoim zakresem tematyke kursow i1 szkolen,
spietych w estetyczny sposéb lub zbindowanych, ktore zostanag wydane uczestnikom
W momencie rozpoczgeia zajgé;
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3)

4)

S)
6)

7)

8)

zapewnienia uczestnikom zaje¢ praktycznych dostgpu do niezbednych narzedzi i urzadzen,
umozliwiajacych sprawne i efektywne przeprowadzenie zaj¢¢ praktycznych;

zapewnienia podczas zaje¢ teoretycznych 1 praktycznych wyzywienia skladajacego sig co
najmniej z cieptego positku (w postaci zupy oraz drugiego dania) oraz serwisu kawowego
(kawa, herbata, ciastko, zimne napoje);

prowadzenia ewidencji obecnosci uczestnikow kursow i szkolen;

dostarczenia po zakonczeniu kurséw i szkolen nastgpujacych dokumentdéw:

a) kserokopii dziennika zaje¢ szkoleniowych zawierajacego tematy zaj¢¢ 1 wymiar godzin,

listg obecnos$ci z whasnorgcznymi podpisami uczestnikow;

b) potwierdzenia odbioru materialdéw szkoleniowych;

c) kserokopii wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie

szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;

d) ankiet ewaluacyjnych stuzacych do oceny szkolenia dostarczonych przez Zamawiajacego

na zakonczenie szkolenia.

stosowania odpowiednich dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie zaleceniami
1 wytycznymi Zamawiajacego;

przedlozenia Zamawiajacemu na jego pisemne zadanie wszelkich dokumentow, materiatow
1 informacji potrzebnych do oceny prawidtowos$ci wykonania przedmiotu umowy.

§ 5. Podwykonawstwo

Wykonawca powinien wykona¢ zaméwienie sitami swojej firmy. Natomiast w przypadku
powierzenia w czasie realizacji zamdwienia czgsci zamdwienia podwykonawcom,
zobowiazuje si¢ do informowania o tym Zamawiajacego oraz zawrze¢ z nimi Umowy
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wykonanie ustug w podwykonawstwie nie zwalnia Wykonawcy od odpowiedzialnos$ci
1 zobowiazania wynikajacych z Umowy. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania,
uchybienia i zaniedbania podwykonawcy, jego przedstawicieli lub pracownikéw w takim
zakresie, jak gdyby byly one dziatlaniami, uchybieniami lub zaniedbaniami samego
Wykonawcy, jego przedstawicieli lub pracownikéw.

Podwykonawca nie moze zleci¢ wykonania zamowienia innemu podwykonawcy.

§ 6. Wynagrodzenie

Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie catkowite
w wysokosci brutto: ................. Zh StOWNIC: ..o zt,
przy czym w zakresie:

I czg$¢ zamoOwienia - .......ccceeeeeveeenveennnee. zt brutto (sfownie: .......ccceeeiierciiiiniiecieeeeee, ),
IT czg8¢ zamoOwienia - ..........cccueeeeeveeennnen. zt brutto (stownie: .........ccceeeiiiiiiiiiiiiiee e, ).
I czg$¢ zamOWwienia - .........cccuveeeveeeeveennne zt brutto (stownie: .......ccccoeeviviviiiiiniecee e, ),
IV czg$¢ zamoOwienia - .........cceeevveeennennnee. zt brutto (stownie: .........cccoceiiiiiiiiiiiiiieeee ).

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty zwiazane ze zorganizowaniem
i realizacja szkolen na warunkach okre§lonych w niniejszej umowie.
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Wynagrodzenie caltkowite Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1 za wykonanie przedmiotu
umowy bedzie wynikato z cen jednostkowych zaproponowanych w formularzu cenowym
oraz ilo$ci uczestnikow Projektu faktycznie skierowanych przez Zamawiajacego na kazdy
z kuréw (szkolen) bedacych przedmiotem umowy.

W przypadku uczestniczenia w kursie mniejszej, niz okres§lona w SIWZ, liczby uczestnikow
szkolen, wysoko$¢ wynagrodzenia okre§lonego w wust. 1 ulegnie odpowiedniemu
zmniejszeniu o ceng brutto za szkolenie jednego uczestnika. Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie w wysokosci wynikajacej z faktycznej ilo$ci uczestnikow (za ilo$¢
uczestnikow faktycznie uczestniczacych w szkoleniu).

Wykonawca nie moze pobierac¢ od uczestnikdw Projektu zadnych optat.

Zaptata wynagrodzenia za $wiadczone ustugi nastgpowaé bedzie sukcesywnie po
przeprowadzeniu kazdego z kursow (szkolenia).

Do faktury Wykonawca winien dofaczy¢ sprawozdanie merytoryczne z realizacji kursu
(szkolenia) oraz dokumenty wymienione w § 4. Brak sprawozdania i dokumentéw
wstrzymuje zaptatg wynagrodzenia do czasu ich dorgczenia Zamawiajacemu.

Zaptata naleznosci Wykonawcy nastapi przelewem w ciagu 21 dni od daty otrzymania
faktury na Konto WyKONAWCY ........ooiiiiiiiiiiii e e e e as

§ 7. Kary umowne

W przypadku, gdy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy uslugi objgte niniejsza
umowa nie b¢da mogly by¢ wykonane w terminie umownym, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do odstgpienia od umowy oraz naliczenia kary umownej w wysokos$ci 5 % wartosci
przedmiotu umowy, okre§lonego w § 6 ust. 1 dotyczacy danej czg$ci zamowienia.

W przypadku wykonania ustugi niezgodnie ze ztozona oferta, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo naliczenia kary umownej w wysokosci 0,5 % ceny okre§lonej w § 6 ust. 1 umowy za
kazdy stwierdzony przypadek naruszenia postanowien umowy dotyczacy danej czesci
zamowienia.

W przypadku nieuzasadnionego zerwania umowy przez Wykonawce, Zamawiajacemu
przystuguje kara umowna w wysokosci 10 % ceny okreslonej w 6 ust. 1 umowy dotyczacy
danej czgs$ci zamdwienia.

Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
przewyzszajacego wysokos¢ kar umownych.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do potracenia swoich wierzytelnosci (np. kary umowne,
odszkodowanie) z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§ 8. Ochrona danych

Zamawiajacy oswiadcza, a Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze dane osobowe
pracownikow Zamawiajacego - uczestnikow szkolen podlegaja ochronie na podstawie
przepisOw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2002
r.,nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) traktowania wszystkich informacji uzyskanych od uczestnikow szkolen w formie
pisemnej badz ustnej w trakcie realizacji szkolenia, jako poufnych, chyba, ze informacje
te sa powszechnie dostepne, byly wczesniej znane Wykonawcy lub zostaty podane do
publicznej wiadomos$ci w trybie nie powodujacym naruszenia niniejszej klauzuli,
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b) wykorzystywania tych informacji wylacznie w celach zwiazanych z realizacja niniejszej
umowy.
§ 9. Postanowienia koncowe

Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od niniejszej umowy z przyczyn okreslonych w art. 145
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. jedn. Dz. U. z
2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.),.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Spory, jakie moga wyniknaé przy realizacji niniejszej umowy Strony zobowiazuja si¢
rozstrzyga¢ w drodze negocjacji, a jezeli okaze si¢ to niemozliwe, rozstrzyga¢ bedzie
wlasciwy sad powszechny wtasciwy dla Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zalacznikami do niniejszej umowy sa:
a)  wypehiony formularz ofertowy,
b)  opis przedmiotu zamdéwienia (rozdziat I1 SIWZ),
c)  program szkolenia,
d)  harmonogram szkolenia.
. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach:
a) jeden egzemplarz dla Wykonawcy,

b) dwa egzemplarze dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zalqcznik Nr 4 do SIWZ
,dnia
( pieczec firmowa wykonawcy ) ( miejscowos¢ ) (data )

HARMONOGRAM SZKOLENIA - Wzor

( nazwa szkolenia )

Ja (My),

(imig i nazwisko )

W imieniu reprezentowanej przeze mnie (przez nas) firmy:

( nazwa wykonawcy )

oswiadczam (o$§wiadczamy), ze zajecia szkoleniowe odbywac si¢ beda w:

( miejsce prowadzenia zajec szkoleniowych )

W terminie od , do b

wedlug nastepujacego harmonogramu:

Godziny Miejsce
Data Przedmiot wykladéw/ zajeé Wykladowca szkolenia/ zajeé
praktycznych praktycznych

UWAGA 1) rozpoczecie szkolenia nastqpi w terminie wskazanym przez Zamawiajqcego, uzgodnionym z
Wykonawcq

podpis upelnomocnion(ych)ego
przedstawiciel(i)a Wykonawcy



